THANH UY HA NOI PANG CONG SAN VIET NAM

*
S5 1841 -Qb/TU Ha Ngi, ngay2 8thdng 10 ndm 2021

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh danh gia, xép loai hang thang dbi v6i can bo, cong chirc,
vién chirc, lao ddng hop ddng trong hé thng chinh tri thanh pho Ha Ngi

- Can ctr Didu 1 Pang Céng san Viét Nam;

- Can ctr Quy dinh s 89-QD/TW, ngay 04/8/2017 ctia B4 Chinh tri quy dinh
khung tiéu chuan chirc danh, dinh huéng khung tiéu chi danh gia c4n bé lanh dao,
quan ly cac cép, Quy dinh sé 132- QD/TW ngay 08/3/2018 ctia B4 Chinh tri vé
viéc kiém diém va dénh gia, xép loai chat Iu'orng héng nim dbi véi tap thé, c4 nhén

trong hé théng chinh tri;
- Can cu Ngh1 dinh sb 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cia Chinh phu vé

d4nh gi4, xép loai chat luong can bg, cong chirc, vién chirc;
- Cén ctr Quy ché lam viéc ctia Ban Chip hanh Pang b Thanh phd,

Ban Thuong vu, Thudng truc Thanh iy khéa X VII;
- Xét dé nghj ctia Ban T4 chirc Thanh 1y,

BAN THUONG \4) THANH UY HA NOI
QUYET PINH

Piu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy dinh dénh gid, xép logi
h'c“z"ng thang doi v6i cdn bg, cong chire, vién chike, lao dong hop dong trong hé
théng chinh tri thanh phé Ha Néi”. :

Piéu 2. Cic Pang doan, Ban Cén sy Dang, Ban Thuong vu céc quén, huyen
thi iy, dang ty khdi, dang uy truc thudc Thanh ty; tap thé 1anh dao s&, ban, nganh,
co quan, don vi, cdn b, cdng chirc, vién chirc, lao déng hop déng trong hé théng
chinh tri ctia Thanh phé c6 trach nhiém té chirc thuc hién Quy dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb 3814-
QBP/TU, ngay 16/5/2018 ctia Ban Thuong vu Thanh ty v viéc ban hanh “Quy dink
khung tiéu chi danh gid hang théng doi voi cén bg, cong chike, vién chirc, lao dong
hop dong trong hé thong chinh tri thanh phé Ha Ngi” .

Noi nhén: \&X/— T/M BAN THUON GVU
- Ban Tb chirc Trung wong (@ bdo cdo), ;

- Ban Thuong vu Thanh uy,
- Nhu Diéu 2,

- Luu VPTU.
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QUY PINH

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Muc dich

1. Panh gi, xép loai hing thang dbi véi can bd, cong chirc, vién chire, lao
dong hop ddng (goi chung 1a cdn bé, cong chike, vién chire; viét tit 1o CBCCVC)
nhim néng cao nhén thire, ¥ thirc trach nhiém ctia CBCCVC, phat huy vai tro, trach
nhiém ctia ngudi ding dau trong cong tac lanh dao, quan 1y; siét chat ky luat, ky
cuong hanh chinh, nang cao dao dirc cong vu trong CBCCVC.

2. Chuén héa va xay dung phong céch lam vi€c chuyén nghiép; ning cao y
thirc trach nhiém, tinh tir gidc trong thyec thi cong vu cia CBCCVC, tao méi trudng
sang tao, dbi mai, phat trién, nang cao chét luong, thuc hién hiéu qua nhiém vu
chinh tri cta timg dia phuong, co quan, don vi.

3. Thong qua déanh gid, xép loai CBCCVC d biéu dwong, khen thudng
CBCCVC hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao; 14 cin ctr d& d4nh gié, xép loai
CBCCVC va dang vién hing nim; 13 co s& d& b tri, sir dung, quy hoach, d& bat,
ddo tao, bdi dudng va thuc hién chinh sich dbi véi CBCCVC theo quy dinh va
theo yéu cau nhiém vu ciia co quan, don vi.

Pidu 2. Yéu cu

1. Phai thuc hién ddng bd quy trinh dénh gid CBCCVC tir khau co quan, don
vi chi dao xay dung ké hoach cong tic hing thang, hing quy, hing nim, ddm béo
15 ngudi, 18 viée, o tién do. Timg c4 nhan phai x4y dung ké hoach cong tac hing
thang va lich cong tac h%lng tudn, cap nhat déy du céc cong viée dot xuét, phét sinh,
trinh lanh dao truc tiép phé duyét dé 6 chire thyc hién.

2. Viéc dénh gié, xép loai hing thang déi véi CBCCVC phai thyuc hién theo
nguyén tic tip trung dan chii, chinh x4c, khach quan, cdng bing, ding thuc chét
va dung trinh tu quy dinh. Phai thuc hién dénh gia da chiéu, lién tuc va lugng hoa
duoc két qua thuce hién nhiém vu cla timg CBCCVC gén véi két qua cong tac cua
timg bd phéan, co quan, don Vi (trén co s¢ phén tich khéi lwong va tinh chat, mire
do cua cong viéc).

3. L4y két qua hoan thanh nhiém vu gén v&i tiéu chuén khung ning luc vi tri
viéc 1am ctia d6i ngli CBCCVC lam thuée do chi yéu trong danh gid, xép loai
CBCCVC.
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4. Viée thuc hién d4nh gia, xép loai CBCCVC phai thire hién dong bg, théng
nhét tir Thanh phé dén cép co so.

Pidu 3. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

1. Pham vi: toan bg hé théng chinh tri tir Thanh phé dn co s6.

2. Déi twong

- CBCCVC thudc céc co quan, don vi trong hé thdng chinh trj ctia Thanh phd.

- Khuyén khich thuc hién d4nh gi4, xép loai hing thang dbi véi nguoi hoat
dong khong chuyén trach tai x4, phuong, thi trin; CBCCVC trong céc co quan,
don vi hiép quan; cdc dang bd truc thugc Thanh iy nhung c6 chinh quyén thudc
nganh doc.

Diéu 4. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, nhiing tir ngft dudi day duoc hiéu nhur sau:

1. “Cén bd”, “cong chirc”, “vién chirc”: Theo quy dinh ctia Luat Can b,
céng chirc va Luédt Vién chirc hién hanh.

2. “Lao dong hop ddng”: Bao gdm nhitng ngudi lam cong viéc quy dinh tai
Diéu 1, Nghi dinh s 68/2000/ND-CP ciia Chinh phii va Diéu 3, khoan 1, Nghi
dinh sb 161/2018/ND-CP ctia Chinh phu. |

3. “Cén bd lanh dao, quan 1y”: Bao gdm can bd; cdng chirc gift chirc vu
1anh dao, quan ly, vién chirc quan ly.

4. “Tap thé 1anh dao, quan ly”: dugc quy dinh 13 co quan lanh dao, quan Iy
& céc td chirc, co quan, don vi thuc hién ché d6 lanh dao tap thé.

5. “Nguoi dung dau”: La ngudi duge bau, bd nhiém, phé chudn hoic chi
dinh giit chirc vu cép trudng trong céc tb chirc dang, Nha nude, Mit tran T6 qudc
va cac td chirc chinh tri - x& hdi, cdc co quan hanh chinh, don vi su nghiép céng
18p, doanh nghi€p nha nudc. - _

6. “CAp c6 thAm quyén”: La tip thé lanh dao hoic ngudi dimg dau duoc giao
quyén quyét dinh vé cong tac t6 chirc, quan Iy CBCCVC, déng vién theo quy dinh.

Piéu 5. Cin cir danh gia

1. Luét Céan b9, cong chirc, Luit Vién chirc; Luét stra ddi, bd sung mat sb
diéu ctia Luét Cén bd, céng chirc va Luét Vién chc.

2. Quy dinh s 89-QB/TW, ngay 04/8/2017 ctia B9 Chinh tri quy dinh khung
tidu chuén chirc danh, dinh huéng khung tiéu chi d4nh gia can b lanh dao, quén
ly cac cap.

3. Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phi vé danh gia,
xép loai chét luong cén bo, cong chire, vién chire; Huéng dan s6 21-HD/BTCTW,
ngay 18/10/2019 ctia Ban Té chirc Trung wong vé kiém diém, dénh gid, xép loai
chét lurgng hing nim dbi véi td chirc dang, dang vién va tap thé, c4 nhan can bd
lanh dao, quan 1y céc cép.
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4. Quyét dinh 522/2017/QD-UBND ngay 25/01/2017 ctia UBND Thanh phd
vé quy téc g xit clia can bd, cdng chirc, vién chirc, nguoi lao ddng trong céc co
quan thudc thanh phé Ha Nbi.

5. Chirc ndng, nhiém vu, quy ché 1am viéc cia co quan, don vi.

6. Ban mo ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc lam da duoc cép co
thdm quyén phé duyét.

7. Két qua thuc hién nhiém vu cia CBCCVC theo ké hoach, chuong trinh
cong tac trong thang va nhiém vu dot xuét duoc giao.

8. Két qua theo ddi, danh gia ctia ldnh dao va kiém tra, gidm sat ctia co quan
chirc nang, phan anh cua céc t§ chirc, c4 nhan déi véi CBCCVC trong thuc thi
nhiém vu.

Piéu 6. Nguyén tic danh gia

1. Viéc dénh gia, xép loai CBCCVC héng thang phai bdo ddm dén chi, chinh
x4c, khach quan, cong khai, minh bach; cong bing, cong tAm va khong mang tinh
hinh thitc, né nang, tri1 d4p, thién vi; bdo dam dung thidm quyén d4nh gié.

2 Cép nao, ngudi nao truc tiép lanh dao, giao viéc, thi déng thoi thuc hién
nhin xét, dénh gia, xép loai. Nguoi dimg diu co quan, t6 chirc, don vi quyét dinh
viéc xép loai, dénh gia CBCCVC theo thAm quyén va phai chiu trich nhiém vé
quyét dinh ctia minh.

3. Viéc danh gia, xép loai phai cin cit vao chitc trach, nhiém vu dugc giao
va két qua thuc hién nhiém vu vé tién d6 va chét lugng, san phém cu thé; sb lugng
cbng viéc dugc giao theo ké hoach; nhiém vu thudng xuyén va dot xuét; mic do
kho, phuc tap, yéu cdu trinh d6 chuyén mén ctia cong viéc; y thirc chép hanh ky lut,
ky cuong, chip hanh cdc quy dinh, quy ché... Viéc dénh gid cin lam 5 vu diém,
khuyét diém, ton tai, han ché vé phim chét, ning lyc, trinh d6 cia CBCCVC.

4. Viéc danh gia, xép loai cén bd, cong chirc, vién chirc lanh dao, quan ly
phai gén véi két qua thuc hién nhiém vy ctia co quan, td chirc, don vi dugc giao
lanh dao, quén ly.

5. Trudng hgp CBCCVC khéng hoan thanh nhiém vu do yéu t6 khéch quan,
bt kha khang thi dugc xem xét trong qué trinh dénh gid, xép loai.

6. Pbi véi CBCCVC vi 1y do dau dm, nghi phép, nghi thai san, duoc cir di
d30 tao, bdi dudng (khdng tdp trung) ma thoi gian 1am viée thuc té trong théng
chua dat trén 50% sb ngdy lam viéc ciia thang thi vin thyc hién dénh gi4 nhung
khéng xép loai tir “Hodn thanh tot nhiém vy’ tr& 1én; trudng hop xép loai & mitc
khic do lanh dao c6 thAm quyén danh gid quyét dinh.

7. Két qua dénh gia, xép loai CBCCVC hang théng 12 mt trong nhitng cin
clr quan trong dé danh gia, xép loai chét lwong CBCCVC va dang vién héng nam.
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Chwong 11
TIEU CHI, THAM QUYEN PANH GIA

Didu 7. Tiéu chi danh gia, xép loai (Thang diém 100)

1. Nhém tiéu chi vé chinh tri tw tuo‘ng, dao dirc, 16i song, tac phong, le
16i lam viée; y thirc td chire ky luat (To i da 20 diém)

a) Chip hanh chi truong, dudng 161, quy dinh ctia Dang, chinh sach, phap
luét ctia Nha nudce va cac nguyén tic td chire ky luat cia Pang, nhét 13 nguyén tic
tap trung din chu, tu phé binh va phé binh trong co quan, don vi.

b) Guong mau v& dao durc, 161 séng; kho6ng tham 6, tham nhiing, quan liéu,
1ang phi, hach dich, cira quyén; khong co biéu hién suy thodi vé dao dtc, 15 séng.

¢) Téc phong, 18 15i lam viéc chuin muc, tin tuy, trung thuc, ning dong,
séng tao, linh hoat trong thyc hién nhiém vu; ¢6 phuong phép lam viéc khoa hoc,
dan chu, ding nguyén tic.

d) Chép hanh su phan céng, chi dao cua t chirc, sén sang nhan nhiém vu;
thuc hién tbt cac quy dinh, quy ché, n6i quy ciia co quan, don vi.

d) Thuc hién Quy tic tmg xir cia CBCCVC trong c4c co quan thudc thanh
phd Ha Noi.

2. Nhém tiéu chi vé két qua thwe hién chirc trach, nhiém vu duge giao
(T6i da 80 diém)

2.1. Ning lwc va ky ning: Toi da 20 diém

a) Déi véi cdn bé, cong chiec, vién chuee lanh dao, quan Iy

- Chu dong nghién cttu, cdp nhat kip thoi cac kién thirc phép luat va chuyén
mon nghiép vu; tham muu dAy du, c6 chét lugng céc vin ban phuc vu céng tic chi
dao, diéu hanh ctia don vi/bd phan theo chi dao clia 14nh dao va ké hoach cong tac.

- Tham gia x4y dung ké hoach cong téc clia co quan, don vi theo linh vuc
dugc phéan cong va ké hoach cOng tac cua ca nhan rd ndi dung, tién do.

- Chi dao, diéu hanh, kiém so4t viéc thyc hién nhiém vu cta don vi/ bd
phin dam bao kip thoi, khong bd sot nhiém vu. Giai quyét cong viéc ding quy
trinh, quy dinh.

- Kiém tra, bao quat, dén ddc viéc thuc hién nhi€ém vu cua CBCCVC trong don
vi/bd phén va giai quyét kip thoi nhitng khé khin, viuéng méc theo thdm quyén.

- C6 néng lyc tip hop CBCCVC x4y dung don vi/bd phén doan két théng nhat.

- Phéi hop, tao 14p mébi quan hé tbt véi c4 nhén, t6 chirc c6 lién quan trong
thue hién nhiém vuy.

- Chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach céng vu, cong
chic tai co quan, don vi; sang tao, cai tién phwong phép lam viéc, ning cao hiéu
qué cong viéc.
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b) Déi vdi cong chite, vién chitc khong giik chire vu lanh dao, quan ly

- Chua dong nghién ctiru, cap nhét kip thoi cac kién thitc phap luat va chuyén
mon nghiép vu d8 tham muru, td chirc thuc hién cong viée co chét Iuong

- Xay dung ké hoach cong tac ctia c4 nhan rd ndi dung, tién do; to chirc thuc

hién nhiém vu theo ding quy trinh, quy dinh.
- Trién khai, huéng dan, don déc, kiém tra c4c don vi trong thuc hién nhiém

vu thudc linh vuc tham muu dat hiéu qua.
- Béo c4o kip thoi, chinh x4c v6i 1anh dao vé tinh hinh két qua thuc hién

nhiém vu dugc giao.
- Phéi hop, tao 1ap mdi quan hé t6t v6i ca nhan, td chirc c6 lién quan trong

thuc hién nhiém vu.

- Sang tao, cai tién phuorng phép lam viéc, néng cao hiéu qua cong viéc.

¢) Déi véi lao déng hop dong

- Chu dong nghién ciru, cap nhét kip thoi cac kién thirc phap ludt va chuyén
moén nghi€p vu d8 tham muru, t8 chirc thuc hién cong viée co chét luong.

- Xay dung ké hoach cdng tédc ca nhén theo quy dmh

- Nim vimg quy ché, quy trinh tac nghiép theo yéu cau nhiém vu dugc g1ao

- Sir dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi k¥ thuat phuc vu yéu cau
nhiém vu, ddm béo an toan, hiéu qua va tiét kiém.

2.2 Két qua thuc hign chikc trach, nhiém vu dugc giao (theo ké hoach cong
tac dwgc duyet va cdc nhiém vu djt xudt): Toi da 60 diém.

a) Poi voi cdn bj, cong chikc, vién chire lanh dao, quan ly

- Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach, lich cdng tac
dang tién d0, bdo dam chét luong, hiéu qua cao, trong d6 co it nhét 50% tiéu chi,
nhiém vu hoan thanh vuot murc: Téi da 60 diém.

- Lanh dao, chi dao hoan thanh 100%.céng viéc. theo theo ké hoach, lich
cbng tac dung tién d6, bao dam chét lugng, hiéu qua: Téi da 50 diém.

- Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cng viéc theo ké hoach, lich cong tac,
trong do c6 khoéng qua 20% chi tiéu chua dam bao chét huong, tién d6 hodc hiéu qua

thap: To 6i da 30 diém.
-Lanh dao chi dao hoan thanh tir 50% dén dudi 100% cong viéc theo ké hoach,

lich cong tac: 76 6i da 20 diém.
- Lanh dao, chi dao hoan thénh dudi 50% cong viéc theo ké hoach, lich céng

thc: T6i da 10 diém.

b) Déi véi cong chirc, vién chirc khong git chirc vu lanh dao, quan Iy va lao
dong hop dong.

- Hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach, lich cong tac ding tién d, bao
dam chét luorng, hiéu qua cao, trong do co it nhéat 50% tiéu chi, nhiém vu hoan thanh
yuot mire: Toi da 60 diém.

- Hoan thanh 100% cong viéc theo theo ké hoach, lich cong téc ding tién

dd, bao dam chét luong, hiéu qué: 76 i da 50 diém.
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- Hoan thanh 100% céng viéc theo ké hoach, lich codng tac, trong do co
khong qua 20% chi tiéu chua dam bao chét luong, tién do hodc hiéu qua thép:

T6i da 30 diém.
- Hoan thanh tir 50% dén dudi 100% cdng viéc theo ké hoach, lich cong tc:

Téi da 20 diém.

- Hoan thanh dudi 50% cong viéc theo ké hoach, lich cong tac: T6i da 10 diém.

3. Piém trir

Céan ctr vao thang diém quy dinh ddi véi cac tiéu chi va muc 4o vi pham
ctia CBCCVC, tap thé, thu trudng co quan, don vi quy dmh sb diém trir d6i véi
tirng tiéu chi danh gia, xép loai. DPiém trir khéng vugt qua s6 diém quy dinh cta
tirng tiéu chi.

Didu 8. Thim quyen danh gia

1. Péi véi dong chi Pho Trudng Poan PBQH Thanh phé chuyén triach
va Dai biéu Quéc hoi hoat dong chuyén trich; Phé Chii tich HDND, Pho Chu
tich UBND Thanh phd

- Pong chi Bi thu Thanh ty, Truéng Doan DBQH Thanh pho danh gia d6i
voi: dong chi Phé Truéng Poan DPBQH Thanh phd chuyén trach va ddng chi Pai
biéu Quoc hoi hoat dong chuyén trach.

- Pong chi Chi tich HDND Thanh phé dénh gia déi véi: céc ddng chi Phé
Chu tich HDND Thanh phd.

- Pong chi Chu tich UBND Thanh phd dénh gia dbi véi: cac dong chi Phod
Chi tich UBND Thanh phé.

2. P6i v6i cac Ban Pang, Vin phong Thanh iy, Uy ban Miit trin Tb
quoc va céc to chite chinh tri - xa hdi Thanh pho

- Tap thé Thuong truc Thanh uy iy quyén cho ddng chi Phé Bi thu Thuong
truc Thanh uy quyet dinh xep loai dbi véi: Truong céc Ban Pang, Chanh Van
phong Thanh 1 uy; cép trudng Uy ban Mit trdn T quoc va céc to chuc chinh tri - xa
hoi Thanh phd (trén co sé nhan xét, danh gid, dé xudt mirc xép loai ciua tdp thé
Idnh dao co quan, don vi).

- Pong chi Truong cac Ban Dang, Chénh Van phong Thanh uy, cép truong
Uy ban Mit trin To qudc va cac td chirc chinh tri - x& hoi Thanh phd dénh gia a6i
vm cac dong chi cAp phé céc Ban Pang, Vin phong Thanh ty; Uy ban Mt trin Tb
quéc va céc t6 chuc chinh tri - x& h¢i Thanh phd.

- Lanh dao cac Ban Pang, Van phong Thanh v uy; Uy ban Mt trén T qubc va
cac td chirc chinh tri - x& hdi Thanh pho dénh gia dbi vé6i: trudng cac phong, ban,
don vi truc thude theo linh vuc truc tiép phu trach.

- Ddng chi trudng céc phong, ban, don vi tryc thude danh gia d6i véi: cap pho
va CBCCVC ctia don vi minh (dp dung déi véi phong, ban, don vi ¢6 duoi 20
CBCCVC). Dbi véi phong, ban don vi ¢4 tir20 CBCCVC tré 1én, cép truong phong,
ban, don vi uy quyen cho cép phé truc tiép phu trach nhén xét, danh gid, cp truong
don vi quyét dinh xép loai.
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3. Dbi v6i cac s6, ban, nganh Thanh ph6 va twong dwong

- Tap thé Thuong tryc HDND Thanh pho Gy quyén cho dong chi Chu tich
HDND Thanh phé quyét dinh xép loai d6i véi: cac ddng chi Trudng céc Ban va Chanh
Vin phong Doan PBQH va HDND Thénh pho (trén co s& nhdn xét, danh gid, dé xudt
muc xé'p loai cua tdp thé 1énh dao co quan, don vi).

- Bong chi Chu tich UBND Thanh phd quyét dinh xép loai déi véi: cac dong
chi cp truéng s, ban, nganh Thanh phé va twong duong (trén co s6 nhin xét,
danh gia, dé xudt mirc xép loai ciia tdp thé lénh dao co quan, don vi).

- Pdng chi cép trudng sd, ban, nganh Thanh phd v twong duong dénh gia ddi
v6i: cac ddng chi cap pho s&, ban, nganh Thanh phd va tuong duong.

- Lanh dao s&, ban, nganh Thanh phé va twong dwong dénh gia d6i voi: truéng
phong, chi cuc trudng, cép trudng céc don vi sy nghiép truc thudc va tuong duong
theo linh vuec truc tiép phu tréch.

- Chi cuc trudng, trudéng cac phong va twong duong, cép truéng cac don vi
su nghiép truc thudc cac sd, ban, nganh Théanh phd danh gia déi voi: clp phod va
CBCCVC cta don vi minh (dp dung doi véi phong, ban, don vi c6 dudi 20
CBCCVC). Dbi véi phong, ban, don vi c6 tir 20 CBCCVC tr¢ [én, cAp trudng
phong, ban, don vi uy quyén cho cép phé truc tiép phu trach nhén xét, danh gia,
céap trudng don vi quyét dinh xép loai.

4. P6i voi cac quin, huyén, thi xa

4.1. Khéi Dang, doan thé

- Tap thé Thudng tryc Thanh dy ty quyen cho ddng chi Phé Bi thu Thudng
truc Thanh uy quyét dinh xép loai dbi véi: cac ddng chi Bi thu quén, huyén, thi ty
(ca dé‘ng chi Bi thur qudn, huyén, thi iy dong thoi la Chii tich HDND quan, huyén,
thi x&) trén co s¢ nhan xét, danh gia, dé xudt mic xép loai cia tap thé Thuong truc
quén, huyén, thi uy.

- Pdng chi Bi thu chi tri cing tép thé Thudng truc quén Uy, huyén ty, thi
&y danh gi4 déi véi: (1) Cac dong chi Thudng truc quan dy, huyén dy, thi dy (doi
v6i chite danh Chi tich HDND, Chil tich UBND trén co s¢ dé xudt cua Thuong
truc HPND, UBND qudn, huyén, thi xd); (2) Trudng céc Ban Dang, Chanh Vian
phong, Chi tich Uy ban Mat trén T6 quoc, Trudng cac td chirc chinh tri - x& hoi
quén, huyén, thj x&; Bi thu Dang uy khdi Doanh nghiép (néu cé); (3) Bi thu Péang
liy x4, phuong, thi trén (cd dong chi Bi thu Dang uy dong thoi la Chu tich HDND
xa, thi tran, Chi tich UBND xd, phwong, thi trd’n).

- Nguoi dimg dau cac don vi khéi Pang, Mit trén T quéc va céc td chirc
chinh tri - x& hi, Bi thu Dang iy Khdi Doanh nghiép (néu c6) dénh gia dbi voi:
cap pho, cong chic, vién chie, lao dong hop déng trong don Vi.

_ B thu Dang ty x4, phuong, thi trin dénh gi4 d6i v6i: Pho Bi thu thudng truc
Ping iy, Chu tich, Phé chu tich Uy ban Mt trén T quéc, Trudng, phd cée to chirc
chinh 1 - x4 hoi cip x4, phudng va lao dong hop ddng thudc Pang ty (néu cd).



4.2. Khéi chinh quyén

a) Déi véi HPND quadn, huyén, thi xa

- Chu tich HDND quén, huyén, thi xa dénh gia ddi v6i: Phé Chu tich HDND
quén, huyén, thi x&; trudng, phé ban chuyén traich HDND quén, huyén, thi x&; Chu
tich HDND x4, thi trdn (#rir cdc dong chi dong thoi la Bi thu Ddng 11y), c6 tham
khao d4nh gia, nhan xét ciia cidc Pho Chu tich HDND quén, huyén, thi x&

b) Déi véi UBND qudn, huyén, thi xd

- Chu tich UBND quén, huyén, thi xa ddnh gia d6i véi: Phé chu tich UBND
quén, huyén, thi xa, Trudng cac phong, ngudi ding déau céc don vi su nghiép truc
thudc (trir khoi truong hoc) va Chu tich UBND x4, phuong, thi trén (trir cdc dong
chi dong thoi la Bi thu Dang 1y), c6 tham khao dénh gid, nhan xét cia cac Pho Chu
tich UBND quén, huyen thi x4 phu trach theo timg linh vurc truéce khi quyét dinh.

- Nguoi ding dau céc don vi thuéc UBND quén, huyén, thi xa danh gia d6i
véi: cAp phé va CBCCVC ctia don vi minh (dp dung déi véi phong, ban, don vi co
dudi 20 CBCCVC). Péi véi phong, ban, dorn vi ¢6 tir 20 CBCCVC tré 1én, cép
trudng phong, ban, don vi uy quyén cho cAp pho truc tiép phu trach nhén xét, danh
gid, cép truong don vi quyét dinh xép loai.

¢) Déi véi chinh quyén cdp xd

- Chii tich HDND x4, thi trin d4nh gi4 déi v6i: Pho Chit tich HDND x4, thi trn.

- Chii tich UBND x4, phudng, thi trin dénh gi4, quyét dinh xép loai dbi véi:
Phé chu tich UBND va cdng chire, lao dong hop ddng xa, phudng, thi tran.

- Déi véi céc chirc danh ngudi hoat ddng khéng chuyén trach lam viée tai
cép xa: cin clr nguyén tic va quy trinh, tiéu chi néu tai quy dinh khung; céc quén,
huyén, thi tiy chi dao, huéng dén cu thé theo phan cép quan ly.

d) Péi véi cdc truomg hoc (Mém non, Tiéu hoc, Trung hoc co s6 cong ldp
truc thudc)

- Pdng chi Truéng phong Gido duc va Do tao quén, huyén, thi x4 dénh gi,
xép loai dbi véi: Hiéu trudng cac truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& cong
1ap tryc thude.

- Hiéu trudng céc trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& cong 14p truc
thudc dénh gia dbi voi: Phé hiéu trudng ciia don vi minh.

- Ban Gi4m hidu trudng dénh gis dbi véi: Gido vién, vién chiic, lao ddng

hop dong theo linh vuc phu tréch, hiéu truéng quyét dinh xép loai.
| 5. Pbi v6i dang iy khdi va dang iy true thude Thanh by (cd chinh quyén
truc thugc Thanh pho)

- Tép thé Thudng true Thanh ty Gy quyén cho ddng chi Phé Bi thu Thudng
truc Thanh Gy quyét dinh xép loai d&i véi: déng chi Bi thu Dang iy khéi va Bi thu
Déng ty truc thudc Thanh Gy (#rén co s6 nhén xét, ddnh gid, dé xudt mirc xép loai
ciia tdp thé Theong truc Pdng 1y).
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- Pdng chi Bi thu chu tri cling tap thé Thuong truc dnh gia dbi véi: cac
dong chi Thuong truc Pang Uy, Trudng cdc Ban Pang, Chdnh Véan phong Dang
Qly, Trudng céc t chirc chinh tri - x hoi thudc Pang ty.

- Péng chi Truéng cdc Ban Déang, Chéanh Vin phong Pang uy, Trudng cac
td chirc chinh tri - x4 hoi truc thudc danh gid dbi v&i: cép pho, cong chitc, vién
chirc, lao dong hop ddng ciia don vi minh.

6. Pbi véi cac don vi hiép quin va déng dy trye thugc Thanh dy (cd
chinh quyén thujc nganh doc)

_ Déi véi céc don vi hiép quan va dang uy tryc thudc Thanh dy (cé chinh
quyén thugc nganh doc): Thém quyén danh gi4 thuc hién nhu 6, ban, nganh Thanh
phé va tuong duong.

Chwong III
QUY TRINH PANH GIA VA SUDUNG PHAN MEM
TRONG PANH GIA, XEP LOAI

Piéu 9. Quy trinh d4nh gia, xép loai

Buée 1: Xy dung ké hoach cong tic

Co quan, don vi xdy dung ké hoach cong tac thdng vao d4u mdi thang;
CBCCVC xay dung ké hoach cong tic thang, lich cong tic tudn vao diu mébi thang,
tudn (trén co so nhiém vu duwoc giao va ké hoach céng tdc cua don vi), thuong
xuyén cdp nhét cic cong viéc dot xuét, phét sinh 1am co s& dé kiém diém, danh gia
héng thang.

Buée 2: CBCCVC tu danh gi4, nhan mirc xép loai bang phiéu dnh gia
(trude ngdy 25 hang thang)

Buée 3: Chp c6 thdm quyén (theo quy ché, phdn céng ciia dom vi) xem xét,
quyét dinh danh gié, xép loai CBCCVC (trudc ngay 28 hang thing).

Buéce 4: Thong bao cong khai két qua danh gi4, xép loai CBCCVC; t6 chiic
bidu duong, khen thudng tai cude hop co quan dau thang (trudc ngay 05 cua thang
ké tiép).

(Ouy trinh ddnh gid, xép logi hang thdng doi véi CBCCVC thuc hién theo
cdc bude quy dinh tai phu luc 01,02,03,04,05 ban hanh kém theo quyét dinh nay)

* Luru y: Viéc thuc hién dénh gi4 dbi véi thang 12 hing ndm hoan thanh
truée ngay 15/12 hing nim.

Pidu 10. Panh gia, xép loai hing thang d6i véi c4n bd, cong chire, vién
chirc va lao dong hop dong

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu (Loai A): Pat tir 90 diém dén 100 diém.

Ty 18 CBCCVC dugc dénh gid, x8p loai “Hoan thanh xudt sdc nhiém vu”
khéng vuot qua 20% téng s6 CBCCVC dugc xép loai “Hoan thanh tot nhiém vu”
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theo tlrng nhom déi twong (d6i véi don vi hodc nhdém déi tugng cé dudi 05 nguoi
thi dwoe danh gié “Hodn thanh xudt sée nhiém vu” déi voi 01 dong chi, néu dong
chi d6 dat du diéu kién “Hoan thanh xudt sdc nhiém vu”).

2. Hoan thanh t6t nhiém vu (Loai B): Pat tir 70 diém dén dudi 90 diém.

3. Hoan thanh nhiém vu (Logi C): Pat tir 50 diém dén duéi 70 diém.

4. Khong hoan thanh nhiém vu (Loai D): Duéi 50 diém.

Pidu 11. Sit dung phin mém trong dinh gi4, xép loai ddi véi can bo,
cong chirc, vién chirc

Théng nhét sir dung ddng bd phan mém trong d4nh gia, xép loai héng thang
dbi véi CBCCVC trong hé thng chinh tri ctia Thanh phd. Ngi dung cac bude thuc
hién, quan 1y, khai thac va sit dung phin mém dénh gia hang thing ddi véi
CBCCVC thyc hién theo huéng dan ctia Ban T4 chitc Thanh ty.

Chwong IV
KHEN THUONG VA SU DUNG KET QUA PANH GIA, XEP LOAI

Piéu 12. Khen thuéng
- Cn ctr két qua déanh gia, xép loai CBCCVC héng thang, 1anh dao co quan,

don vi quyét dinh ché d6 khen thuéng phu hop didu kién, kha ning can dbi ngan
sach tir quy thi dua khen thudng dugc quy dinh tai Pidu 65, Nghi dinh sb
91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phti v& quy dinh chi tiét thi hanh mét
sb didu Luat thi dua khen thudng va ngudn kinh phi tiét kiém chi thudng xuyén
hing nim ctia co quan, don vi.

- Viée td chirc bidu duong khen thuéng dbi véi CBCCVC hing théng phai
dwoc thuc hién ddng bd, théng nhét vé ndi dung va mirc khen thudng cta co quan,
don vi.

Diéu 13: Hb so danh gia, xép loai

Hbd so danh gi4, xép loai hang théng dugc luu trén phin mém danh gia
CBCCVC tai don vi gdm:

1. Phidu tu danh gid, chim diém xép loai clia timg c4 nhan.

2. Danh séch tdng hop két qua danh gia xép loai CBCCVC ctia don vi.

3. Danh sach d& nghi khen thuéng,

Piéu 14. Sit dung két qua d4nh gia hing thang dé xép loai, dinh gia can
b9, cong chire, vién chirc, lao dong hop ddng hing nim

Két qua dénh gi, xép loai CBCCVC hing thang 1a mét trong nhiing cin ci
quan trong dé danh gid, xép loai chét lugng CBCCVC va dang vién hing nim.

Khi xem xét, danh gia, xép loai CBCCVC héng nam, cac co quan, don vi,
dia phuong can ctr vao céc véan ban cia Trung uong (Quy dinh s6 132-QD/TW,
ngay 08/3/2018 ctia B Chinh trj vé kiém didm va dénh gia, xép loai hing ndm dbi
vé6i tap thé, c4 nhén trong hé théng chinh tri; Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP, ngay
13/8/2020 ciia Chinh phti v& dénh gia, xép loai chit lugng CBCCVC; Huéng din
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so 21-HD/BTCTW, ngay 18/10/2019 ciia Ban T6 chitc Trung wong vé danh gia,
xép loai dbi véi td chirc dang, dang vién, tap thé, c4 nhéan can bd lanh dao, quan ly
c4c cép); Quy dinh 2898-QD/TU, ngay 08/ 11/2017 ctia Ban Thuong vu Thanh u uy
Ha Noi va cic védn ban cua Thanh pho vé cong tac danh gid can b6 hing nim gan
v6i két qua danh gig, xép loai hing thang dé danh gia, xép loai chét luong

CBCCVC, dang vién hing nim.

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 15. Ban Thwong vu cac quin, huyén, thi iy, ding iy khoi, dang dy
trwe thude Thanh iy, Thi truéng cac s&, ban, nganh, co' quan, don vi truc
thugc Thanh pho

Chi dao, quan triét, cu thé hoa hwéng dén, kiém tra, gidm sét v1ec td chirc
trién khai thuc hién nghlem Quy dmh va chiu trich nhiém toan dién vé két qua
danh gia CBCCVC thuc thdm quyén quan ly.

Piéu 16. Can bd, cong chire, vién chlrc, lao dong h0'p dong

1. Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé d4nh gia, chim dlem va xép loai
CBCCVC. Phan énh kip thoi viéc trién khai thuc hién danh gia, xép loai tai co
quan, don vi chua dung hoic chwra nghiém tic v6i Thi truéng co quan, don vi hodc

nguoi co tham quyen

2. Pugc quyén bao luu y kién vé két qua tw danh gid, chdm diém, xép loai
hang thang ctia minh va c6 quyen phan 4nh véi cp trén trong trudng h0'p khong
dong y voi quyet dinh mirc xép loa1 db6i v6i ban than minh, nhung phai chép hanh
két ludn nhan xét, danh gia cua cép cb thdm quyén.

Pitu 17. Piéu khoan thi hanh

-1. Ban Thuong vu Thanh uy théng nht str dung dong b6 phan mém trong d4nh
gid, xép loai hing théng dbi véi CBCCVC trong hé thdng chinh tri cia Thanh ph.

2. Ban Thuong vu cac quan, huyén, thi iy, déng uy khéi, dang ty truc thudc
Thanh ty; lanh dao so, ban, nganh, co quan, don vi va CBCCVC trong hé théng
chinh tri cia Thanh phd c6 trach nhiém trién khai, td chic thuc hién Quy dinh nay
ké tir ngdy c6 hiéu lyc. Thu truéng co quan, don vi chiu trach nhiém trong viéc tb
chtrc, thue hién Quy dinh.

3. Giao Ban T4 chirc Thanh ty chil tri phoi hop v6i S& Noi vu huéng dén,
theo doi, kiém tra viéc thyc hién Quy dinh. Dinh ky hang nam tong hop, béo céo
Ban Thuong vu Thanh t ay.

Trong qua trinh t& chirc thuc hién, néu c6 vucmg méc, céc cip Uy, co quan,
don vi béo cdo Ban Thudng vu Thanh ty (qua Ban 16 6 chire Thanh 1) dé kip thoi
chi dao xem x¢ét, diéu chinh, bd sung./.
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PHU LUC 01
Quy trinh d4nh gi4, xép loai dbi véi Phé Trudng Poan PBQH Thanh phd chuyén
trach va Pai biéu Quéc hoi hoat dng chuyén trach; Phé Chii tich HDND, Phé Chii
tich UBND Thanh ph; Trudng cic Ban Pang, Chanh Viin phong Thanh iy, cip
truong Uy ban MTTQ va cic tb chire chinh trj - xi hgi Thanh phd; cAp trudng cic
s&, ban, nganh Thanh ph6 va twong dwong; Bi thwr cic quan, huyén, thi y; Bi thwr
cic Pang ity khoi va Dang ity truc thude Thanh iy
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6184-OB/TU, ngay28/10/2021
cua Ban Thuong vu Thanh uy Ha Noi)

Buwde 1: Cénhén xay dung ké hoach cong tic thang, lich cong tic tuén theo
quy dinh (Mdu 56 24, 34).

Buwée 2: Trude ngdy 25 hing thang, c4 nhan tu danh gid, nhan mirc xép loai
(trong phiéu ddnh gid cham diém cén néu cu thé cdc ton tai, han ché déi véi cdc
muc khéng dat diém t6i da) va giri phiéu dén cép c6 thAm quyén, cu thé nhu sau:

- Péng chi Phé Truéng Poan PBQH Thanh phé chuyén trach va Pai biéu
Quéc héi hoat dong chuyén trach ty nhan xét, danh gid (Mdu s6 1B); cic dong chi
Phé Chit tich HDND Thénh phé tu nhén xét, danh gia (Mdu sé 2B) va giri dén Vin
phong Poan PBQH va HDND Thanh phé dé tong hop.

- Céc ddng chi Phé Chii tich UBND Thanh phé tu nhan xét, dénh gia (Mdu
s6 2B) va giri dén S& Noi vu dé tong hop.

- Céc ddng chi Trudng cic Ban Pang va Chanh Vin phong Thanh y; clp
trudng Uy ban MTTQ va céc tb chirc chinh tri - x4 hi Thanh phé; cAp trudng cc
s&, ban, nganh Thanh phd va twong dwong; cac ddng chi Bi thu quan, huyén, thi
uy; Bi thu Dang uy khéi, Pang ty truc thuéc Thanh iy thue hién tu nhan xét, ddnh
gid. (Mdu s6 3B, 6B, 9B, 16B)

Buwde 3: Nhén xét, danh gid, xép loai:

- Trude ngay 28 hing thing: Tap thé Thuong truc cép 1y, tap thé lanh dao
co quan, don vi noi cong tac thuc hién nhén xét, danh gia, @& xuét murc xép loai
dbi v6i cac ddng chi Trudng cic Ban Péng, Chanh Vian phong Thanh ty, cip
tredng Uy ban MTTQ va céc t6 chirc chinh tri - x& hdi Thanh phd; clp trudng céc
s, ban, nganh Thanh phé va twong duong; Bi thur quan, huyén, thi Gy, Bi thu Dang
ay Khéi va Pang ty truc thude Thanh ty; giri két qua vé Ban T6 chic Thanh ty
(khéi Pdng, doan thé), S& Noi vu (khéi chinh quyén), Vin phong Poan DPBQH va
HDND Thanh phd (khéi Poan DPBOH va HDND Thanh phé) & tong hop, trinh
cip c6 thdm quyén quyét dinh xép loai.

- Trude ngay 03 cia théng ké tiép: Ban T chirc Thanh iy téng hop két qua
8 xuét xép loai clia can b lanh dao, quan ly khéi Pang, doan thé Thanh phé; S&
N6i vu Thanh phé tbng hop két qua d& xuit xép loai clia can bd 1anh dao, quan 1y
khéi chinh quy&n; Vin phong Poan PBQH va HDND Thénh ph téng hop két qua
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dé xuét xép loai cia can bg 1anh dao, quan ly khdi Poan DBQH va HDND Thanh
phd trinh Thudng truc Thanh ty/Thuong truc HDND Thanh phd/Lanh dao UBND
Thanh phb xem xét, quyét dinh xép loai theo thim quyen.

Buée 4: Trude ngay 05 cia thang ké tiép, Ban Té chirc Thanh dy cé trach
nhiém téng hop két qua xép loai, tham muu Thuong trie Thanh iy ban hanh théng
bao cong khai két qua danh gia, xép loai dbi véi can bd khéi Pang, doan thé; S&
No6i vu Thanh phé cO trach nhiém téng hop két qua xép loai, tham muu ldnh dao
UBND Thanh phd ban hanh théng bdo céng khai két qua danh gié, xép loai dbi véi
cén bd khéi chinh quyén; Vin phong Poan DPBQH va HDND Thanh phé co trach
nhiém tong hop két quéa xép loai, tham muu 18nh dao HDND Thanh phé ban hanh
théng béo cong khai két qua danh gia, xép loai dbi v6i can bd khéi Poan PBQH
va HDND Thanh phd (Mdu sé 3C); thong bao téi cac co quan, don vi @ té chirc
biéu duong, khen thudng tai cudc hop co quan dau thang.
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PHU LUC 02
Quy trinh d4nh gi4, xép loai ddi véi cic Ban Pang, Vin phong Thanh iy;
Uy ban MTTQ va cdc t6 chirc chinh trj - x4 h§i Thanh phd
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 184-QD/TU, ngay 28/10/2021
cua Ban Thuong vu Thanh uy Ha Noi)

Buwdéc 1: Co quan, don vi xdy dung ké hoach cong tac thang (Mdu s6 14);
CBCCVC x4y dung ké hoach cong tac thang, lich cong tic tudn theo quy dinh
(Mdu 56 24, 34).

Buwée 2: Truée ngdy 25 hing thang, CBCCVC tu ddnh gi4, nhan mic xép
loai (trong phiéu danh gia chém diém cén néu cu thé_ cdc tén tai, han ché doi véi cde
muc khéng dat diém toi da) va giri phiéu dén lanh dao phu tréch, cu thé nhu sau:

- Céc ddng chi cAp phé co quan giri phiéu tu chim diém dén Thu truéng co
quan. (Méu s6 3B)

- Céc ddng chi trudng cdc phong, ban, don vi truc thudc g phiéu tu chim
diém dén lanh dao phu tréch truc tiép. (Mdu s6 4B)

- Cac déng chi ph6 céc phong, ban, don vi truc thudc guri phiéu tu chdm
diém dén trudng céc phong, ban, don vi. (Mdu s6 4B)

- Céc ddng chi cong chirc, vién chirc khéng gift chirc vu lanh dao quéan ly va
lao dong hop ddng giri phiéu tu chidm diém dén cip trudng céc phong, ban, don vi
(d6i véi dom vi ¢6 dwdi 20 CBCCVC); giri phiu ty chdm diém dén lanh dao céc
phong, ban, don vi phu trach truc tip (d6i vdi dom vi c6 trén 20 CBCCVC). (Mdu
s6 5B, 19B)

Buwée 3: Nhan xét, danh gia, xép loai:

- Trude ngay 26 hang théng: Péng chi 1anh dao cac phong, ban, don vi truc
thudc nhan xét, danh gia, quyét dinh mirc x&p loai theo thAm quyén dbi véi cap phé
va cbng chirc, vién chirc, lao dong hop dbng clia phong, ban, don vi. Pdng thoi
tdng hop két quéa xép loai (Mdu sé 1C) gt vé phong, ban phu trach cong tac vin
phong hodc td chirc can bd cia co quan.

- Trube ngay 28 hang théng: Phong, ban phu trich cong téc vin phong hoic
td chitc can bo ciia co quan c6 trach nhiém tong hop két qua, tham muu l&nh dao co
quan nhén xét, d4nh gia, quyét dinh mirc xép loai theo thdm quyén dbi véi céc dong
chi cAp phé co quan va cc ddng chi trudng céc phong, ban, don vi truc thufce; dé
xuat mirc xép loai dbi véi ddng chi cép truéng co quan dé cip c6 thidm quyén xem
xét, phé duyét.

Bude 4: Trude ngdy 05 cia thang ké tiép: Phong, ban phu trach cong téc
van phong hoic t& chirc can bo ciia co quan cé trach nhiém téng hop két qua xép
loai, tham muu 1dnh dao co quan ban hanh théng béo c6ng khai két qua dénh gia,
xép loai CBCCVC ctia co quan (Mdu 56 2C); tb chirc biéu duong, khen thuéng tai
cudc hop co quan d4u thang.
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PHU LUC 03
Quy trinh danh gia, xép loai di voi cac s&, ban, nganh
Thanh phd va twong dwong
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 1941 -QD/TU, ngay 28/10/2021
cua Ban Thuong vu Thanh uy Ha Noi)

Buéc 1: Co quan, don vi xdy dung ké hoach cong tic thing (Mdu sé 14);
CBCCVC x4y dung k& hoach cong téc thang, lich cong téc tudn theo quy dinh
(Mdiu 56 24, 34).

Buée 2: Trube ngdy 25 hing thang, CBCCVC tu danh gi, nhan mitc xép
loai (trong phiéu ddnh gid cham diém can néu cu thé cdc ton tai, han ché déi vdi céc
muc khéng dat diém t6i da) va giri phiéu dén lanh dao phu tréch, cu thé nhu sau:

- Céc ddng chi cip phé co quan giri phidu tir chim diém dén Thi trudng co quan.
(Méu s6 6B)

- Céc ddng chi trudng cac phong, ban, don vi truc thude giri phiéu trr chdm
diém dén lanh dao phu trach truc tiép. (Mdu s6 7B)

- Céc dbng chi phé cc phong, ban, don vi truc thude giri phiéu tir chdm
diém dén trudng cac phong, ban, don vi. (Mdu sé 7B)

- Céc ddng chi céng chirc, vién chirc khong gitr chiic vu lanh dao quan 1y va
lao dong hop ddng giri phiu tur chdm diém dén cAp truéng cic phong, ban, don vi
(d6i v6i dom vi c6 dudi 20 CBCCVC) giri phiéu tr chAm diém dén 1anh dao phong,
ban, don vi phu tréch truc tiép (@6i véi don vico trén 20 CBCCVC). (Mau s6 8B, 19B)

Bugce 3: Nhéan xét, dénh gia, xep loai:

- Trudc ngay 26 hang thdng: Bdng chi 1anh dao cic phong, ban, don vi truc
thudc nhan xét, dnh gia, quyét dinh mirc xép loai theo thAm quyén dbi véi cip pho
va cong chitc, vién chire, lao dong hop dong ciia phong, ban, don vi. Pong thoi
tdng hop két qua xép loai (Mdu sé 1C) giri vé Phong T4 chirc can bd (hodc Viin
phong noi khéng cé Phong T6 chire cdn bj) cia co quan, don vi.

- Trude ngay 28 hang thdng: Phong Té chirc can bd (hode Viin phong noi
khéng cé phong Té chikc cdn bg) ciia co quan cb trach nhiém téng hop két qua,
tham muru 1anh dao co quan nhan xét, danh gia, quyét dinh murc xép loai theo thAm
quyén dbi véi cac ddng chi cép phé co quan va cac ddng chi trudng cac phong,
ban, don vi truc thudc; dé xult mtrc xép loai dbi véi déng chi cép trudéng co quan
@& cép c6 thdm quyén xem xét, phé duyét.

Burée 4: Truée ngay 05 cia thang ké tiép: Phong T chirc can bd (hodce Vin
phong noi khéng cé phong T6 chike cdn bj) clia co quan c6 trach nhiém téng hop
két qua xép loai, tham muru lanh dao co quan ban hanh théng béo cong khai két
qua d4nh gia, xép loai CBCCVC ciia co quan (Mdu sé 2C); tb chirc bidu duong,
khen thudng tai cudc hop co quan dau thang.
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PHU LUC 04
Quy trinh danh gia, xep loai dbi v6i cac quén, huyén, thi xa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 51844-OP/TU, ngay29/10/2021
ctia Ban Thuong vu Thanh vy Ha N6i)

Budc 1: Co quan, don vi xay dung ké hoach cong téc thang (Méu 56 14);
CBCCVC xdy dung ké hoach cong tac thang, lich cong tac tudn theo quy dinh
(Mdéu s6 24, 34).

Buwde 2: Trude ngay 25 hang thang, CBCCVC tu dénh gia, nhan mirc xép
loai (trong phiéu danh gza chdm diém can néu cu thé cdc ton tai, han ché doi vdi cdc
muc khéng dat diém toz da) va gl phiéu dén lanh dao phu trach cu thé nhu sau:

- C4c ddng chi cép phé co quan tur chédm diém (]\lau s6 9B, 1 OB) céc dong chi
trudng cac phong, ban, don vi truc thudc tu cham diém (Mdu s6 11B, 12B, 13B)
va guri phiéu dén cép truéng co quan.

- Céc ddng chi phé céc phong, ban, don vi truc thudc gui phleu tu chdm
diém dén trudng cac phong, ban, don vi (Méu s6 s 11B, 12B, 1 3B) cac dong chi Pho
Hiéu trudng, Phé Gidam doc Trung tim GDNN,GDTX gtri phiéu tu chim diém dén
Hiéu trudng cac trucmg mam non, tiéu hoc, trung hoc co so, Gidm dbc Trung tAm
GDNN,GDTX (Mdu s6 14B).

- Céac dong chi Hiéu trudng céc truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s&
gui phleu tur cham diém dén Trudng phong Gido duc va Do tao cac quén, huyén,
thi x& (Mdu s6 14B).

- Céc dong chi cdng chirc, vién chirc khong gitt chire vu lanh dao quén ly va
lao dong hop déng giri ph1eu tu chim diém dén cép truong cac phong, ban, don vi
(d6i véi dom vi ¢6 dudi 20 CBCCVC); giri phleu tu chdm diém dén lanh dao céc
phong, ban ‘don vi phu tréch truc tiép (doi véi dom vi cé trén 20 CBCCVC).
(Méu 56 15B, 19B).

Buréc 3: Nhén xét, danh gia, xep loai:

* Poi véi khoi Bang, doan thé:

- Trude ngay 26 hang thang Pdng ch1 truorng cac phong, ban, don vi truc
thudc nhén xét, danh gia, quyet dinh mtc xép loai d6i véi cép pho va cong churc,
v1en chtre, 1ao dong hop dong ciia phong, ban, don vi. Dong thor1 tong hop két qua
xép loai cia CBCCVC, ngudi lao dong (Mdu s6 1C) gir vé Ban T6 chirc quén,
huyén, thi dy.

- Trudc ngay 28 hang thang: Ban T4 chirc quéan, huyén, thi ty c6 trdch nhiém
tong hop két qua, tham muu Thudng truc quén, huyen thi ty nhén xét, danh gia.
Pong chi Bi thu quén, huyén, thi iy chu tri cung tap thé Thuong truc quin, huyén,
thi Gy nhén xét, danh gia quyét dinh mtic xép loai dbi véi: (1) Cac d6ng chi Phé Bi
thur quén Uy, huyén U uy, thi Gty (d6i v&i chite danh Chi tich HDND, Chi tich UBND
con cir trén co s& dé xudt ciia Thuong truc HDND, UBND qudn, huyén, thi xd);
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(2) Truéng cic Ban Pang, Chanh Vin phong, Chu tich ij ban Mat tran T quéc,
Truéng cac td chirc chinh tri - xa hdi quan, huyén, thi x4; Bi thr Dang Gy khéi
Doanh nghiép (néu cé); (3) Bi thu Pang ty x&, phudng, thi trdn (cd dong chi Bi
thu Pang uy do“ng thoi la Chu tich HDND xad, thi trén, Chu tich UBND xd, phuong,
thi trdn). Ddng thoi dé xut mirc xép loai dbi véi dong chi Bi thu quén, huyén, thi
tiy dé cAp c6 thim quyén xem xét, phé duyét. |

* Poi vdi khoi chinh quyén:

- Trube ngay 26 hdng thang: Pdng chi lanh dao cac phong, ban, don vi truc
thudc nhan xét, quyét dinh mirc xép loai theo thim quyén d6i véi chp phé va cong
chitc, vién chire, lao dong hop ddng ciia phong, ban, don vi. Péng thoi tong hop
két qua xép loai (Méu sé 1C) giri v& Phong Noi vu quan, huyén, thi xa (d6i véi khoi
truong hoc giri kém phiéu tw cham diém cia dong chi Hiéu trucng vé Phong Gido
duc va Dao tao qudn, huyén, thi xd). :

- Trude ngay 28 hang thdng:

Phong Noi vu quan, huyén, thi x& cé trach nhiém téng hop két qua, tham
muu Lanh dao HDND, UBND nhén xét, danh gia:

+ Chu tich HDND quén, huyén, thi xa dénh gia dbi véi: Phé chu tich HDND
quén, huyén, thi x&; trudng, phd ban chuyén traich HDND quén, huyén, thi x&; Cha
tich HDND x4 (trir cdc dong chi dong thoi la Bi thie Ddng 1y), ¢6 tham khao danh
gia, nhan xét cuia cédc Pho chu tich HDND quén, huyén, thi xa.

+ Chu tich UBND quén, huyén, thi xa danh gia d6i véi: Phé chi tich UBND
quén, huyén, thi x&; Trudng cac phong, ngudi dimg dau cac don vi sy nghiép truc
thudc (trir khoi truong hoc) va Chii tich UBND x4, phuong, thi trén (1 cde dong
chi dong thoi la Bi thw Pang 1y), c6 tham khao dénh gid, nhan xét ctia cac Pho chu
tich UBND quan, huyén, thi x& phu trach theo timg linh vurc trudce khi quyét dinh_

Pdng chi Trudng phong Gido duc va Pio tao quan, huyén, thi x& dénh gia, xép
loai d6i véi: Hleu truong céc truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& truc thude va
gir két qua xep loai vé phong N6i vu quan, huyén, thi x4.

Buréc 4: Trude ngay 05 ciia thang ké tiép: Ban T4 chitc quan, huyén, thi ay,
phong N&i vu quan, huyén, thi x4 c6 trach nhiém téng hop két quéa xép loai, tham
muu ldnh dao co quan ban hanh thng bao cong khai két qua danh gid, xép loai
CBCCVC ctia co quan (Mdu sé 2C); td chitc biéu duong, khen thuéng tai cuéc hop
co quan dau théng.
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PHU LUC 05
Quy trinh danh gia, xép loai dbi véi cac Pang tdy khoi va
Ding iy truc thuge Thanh iy (cé chinh quyén trwe thuge Thanh phd)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6{94-OP/TU, ngay2¥/10/2021
cua Ban Thuong vu Thanh uy Ha Noi)

 Bwoc 1: Co quan, don vi xay dung ké hoach cong tic thang (Mdu s6 14);
CBCCVC x4y dung ké hoach cong tac théng, lich cong téc tudn theo quy dinh
(Mdu s6 24, 34).

Buée 2: Trude ngay 25 hing thang, CBCCVC tu dénh gi4, nhin mitc xép
loai (trong phiéu ddnh gid chdm diém cdn néu cu thé cdc ton tai, han ché doi vdi cdc
muc khéng dat diém toi da) va gl phiéu dén lanh dao phu tréch, cu thé nhur sau:

- Céc ddng chi cAp phé co quan giri phiéu tir chdm diém dén Thi truéng co
quan. (Mdu 56 16B)

- Céc ddng chi trudng cac phong, ban, don vi truc thudc g phiéu tu chdm
diém dén lanh dao phu trach truc tiép. (Mdu s6 17B)

- Céc ddng chi phé cac phong, ban, don vi tu chdm diém (Mdu sé 17B); céc
ddng chi cong chirc, vién chirc khéng gitt chire vu 1anh dao quan ly va lao dong
hop ddng trr chAm diém (Méu sé 18B, 19B) gii dén cép truéng cac phong, ban,
donvi.

Buée 3: Nhén xét, danh gid, xép loai:

- Trude ngay 26 hang thdng: Pong chi trudng cac phong, ban, don vi tryc
thudc nhan xét, quyét dinh mirc x&p loai dbi v6i cAp phé va cong chire, vién chitc,
lao dong hop ddng ciia phong, ban, don vi. Dong thoi tdng hop két qua xép loai
(Méu sé 1C) giri vé Vin phong cap ty ctia co quan.

- Trude ngay 28 hang théng: Vin phong cdp Uy clia co quan c6 trich nhiém
tdng hop két qué, tham muu Thudng truc Dang tiy nhén xét, danh gis. Dong chi Bi
thu Péang ty chi tri cling tap thé Thuong truc nhén xét, dénh gia, quyét dinh mirc
xép loai d6i v&i ddng chi Phé Bi thu Dang ty; cac ddng chi trudng céc phong, ban,
don vi truc thudc. Ddng thdi dé xudt mirc xép loai dbi v6i dong chi Bi thu Dang
tiy d& cép c6 thdm quyén xem xét, phé duyét.

Burée 4: Trude ngy 05 clia thang ké tiép: Vin phong cAp Uy ctia co quan cb
trach nhiém tong hop két qua xép loai, tham muu Thudng truc Pang iy ban hanh
thong béo cong khai két qua dénh gid, xép loai CBCCVC clia co quan (Mdu s6
2C); t§ chirc biéu duong, khen thudng tai cude hop co quan dau thang.
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Méu sé 14

DON V]isasssssissossesssranaessasren CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phiic
KiE HOACH
THU'C HIEN NHIEM VU TRONG TAM CONG TAC THANG/NAM.......... N
Sén phdm (Vin ban ban | Théi gian yéu cdu | Tién do thoi Newdi oh
N¢i dung cdng viéc hanh, ngi dung cdng viéc| ciia nhi¢m vy dit gian hoan Nguwdi thye hig€n g:r 5 : v Ghi chi
: dwge gii quyét,...) ra thanh rac

Cic nhi¢m vu theo chwong trinh, ké hoach da dé ra (tir nhigm vu theo ké hoach cong tic nim)

Cic nhiém vu dgt xuét, phat sinh trong thang theo sy linh dao, chi dao ciia don vi

LANH PAO PON VI




Miiu sé 24

710\ [% T CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Tw do - Hanh phiic
KE HOACH CA NHAN
THU'C HIEN NHIEM VU TRONG TAM CONG TAC THANG/NAM
San phdm (Vin bén ban A . % .
. . . . | Thoi gian yéu ciu Thoi gian Kién nghj, dé A
Tr Ngi dung hél:ih’ ngi filfng °‘}“g vige ciia nhi¢m vy dit ra hoan thanh xuéit (néu c0) Gl ehir
ugc gidi quyet,...)
I |Céc nhi¢m vy theo chwong trinh, ké hoach di dé ra (tir nhi¢m vy dwogc phén cong theo ké hoach cong tdc nim)
1
2
II |Csc nhi¢m vu djt xuit, ph&t sinh dwgc giao theo sy phiin cdng ciia linh dao don vi
1
2

NGUOI LAP

CAP PHO PHU TRACH

LANH PAO PON VI




Mau sé 34

PON VI:.ouurreerennee CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

LICH CONG TAC TUAN CA NHAN
Tuén.../Thing... (tir ngay/thdng dén ngay/thdng)

) . Noi dung cong viéc
THU/NGAY Ghi chua
Sdng Chiéu

Thir Hai
Ngay..../ thang

Thir Ba
Ngay..../ thang

Thir Tw
Ngay..../ thang

Thir Ndim
Ngay..../ thang

Thir Sdu
Ngay..../ thang

Thir Bay
Ngay..../ thang

Chi nhat
Ngay..../ thang

NGUOI LAP LANH PAO PON VI






Mbu sé 1B

5701\ (74 O CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
* Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG
(Ap dung déi véi Phé Ti rudng Doan DBQH Thanh phé chuyén trdch,
Pai biéu Quéc hji hoat dong chuyén trdch)

Thang: ........ J2. s can oo
B (o 7 1= o O R TRLEEs
m TRUEG VAIE s oo v s s are e o0 0 i 48 S 8 00 508 10 B i % 10 38 '8 307 pie s 004 5.8 340 5.0 Ve
Két qua d4nh gia
Pidm Piém c nhin Cip c6 thAm
TT Néi dung d4anh gid i da tw chim quyén dénh gid
S(? Tén tai Sé Tén tai
diem diém i
NHOM TIEU CHi VE CHINH TRI TU TUONG;
I | PAO PUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI 20
LAM VIEC; Y THU'C TO CHUC KY LUAT
Chép hanh cht truong, dudng 161, quy dinh cta
Dang, chmh sach, phap ludt cia Nha nuéc va cic
1 |nguyén tic t6 chirc ky lugt cia Dang, nhit 1a 3
nguyén tic tip trung din chu, tu phé binh va phé
binh trong co quan, don vi
Guong mau v& dao dirc, 16i sdng; khong tham o,
5 tham nhiing, quan heu, lang phi, hach dich, ctra 3

quyen khéng c6 biéu hién suy thodi vé dao dic,
16i séng

Téc phong, 1& 16i 1am viéc chuan muyc, tén tuy,
trung thuc, ning dfng, sang tao, linh hoat trong 3
thuc hién nhiém vy; c6 phuong phép lam vigc
khoa hoc, dan chi, ding nguyén téc

Chép hanh sy phén cong, chi dao cua td chirc, sin
sang nhin nhiém vu; thuc hién tdt cac quy dinh, 3
quy ché, ndi quy ctia co quan, don vi

Thuc hién quy tic Umg xir cia c4n b, cong chirc,
vién chire, lao dong hop dong trong cac co quan 8
thudc thanh pho Ha No6i

Thuc hién tot vin héa cong sO; Giao ticp than ’
thién, lich sy, ngdén ngit chuan muc, rd rang

Mic trang phuc lich sy, phit hgp v6i hoan céanh,
tinh chat cong viéc, dung quy dinh cta co quan, 2
don vi; deo thé chirc danh trong gid lam viéc

Cé y thirc giir gin v€ sinh moi trudng co quan,
don vi; sdp x€p noi lam viéc khoa hoc, gon 2
gang, ngan nap

C6 thai d6 phuc vu td chirc, cong dan dung murc;
khong héch dich cira quyén, phién ha, tiéu cyc | 2
trong thyce hién cong vu




TT

Noi dung danh gia

Piém
t6i da

Két qua ddnh gia

Piém ca nhan
K
tur cham

CAp c6 thim
quyén danh gia

So

2 T6n tai
diém

So
diem

Ton tai

NHOM TIEU CHI KET QUA THU'C HIEN CHUC
TRACH, NHIEM VU DPUQC GIAO

80

Ning lurc va ky ning

20

Chii dong nghién ciru, cap nhét kip thoi céc kién
thirc phap ludt va chuyén moén nghiép vy; tham
muu ddy do, c6 chit luong cac van ban phuc vu
cong tac chi dao, diéu hanh cia don vi/bd phén
theo chi dao cua l4anh dao va ké hoach cOng tac

T6 chirc thao ludn vé du 4n ludt, dir 4n phép 1énh
va céc dyu 4n khéc theo chuong trinh céc ky hop
Quoc hoi

Giam sat viéc thi hanh phép luit, dAu tranh chong
tham nhiing; gidm sét van bén quy pham phap ludt
cia dia phuong; gop y v61 Thanh phd vé thuc hién
cac nhiém vu kinh t& - x4 hdi, qubc phong - an ninh

Tiép cong dan; tlep nhén va chuyen don, theo doi,
don dbc viée giai quyét khiéu nai, t6 céo va kién
nghi cta cong dan ma dai biéu Qubc hdi, Doan dai
biéu Quoc hoi da chuyen dén co quan, t6 chic c6
thdm quyén giai quyét

Phoi hop véi Ban Thudng truc Uy ban Mit trin
Té qubc, Thuong truc Hoi ddng nhan dan, lanh
dao Uy ban nhén dan Thanh phd, quan, huyén, thi
x4 @& dai biéu Qubc hoi tlep Xuc cir tri. Tong hop
y kién cua cir tri Ha Noi dé kién nghi v6i Quéc
Hoi nhimg vin dé ctr tri quan tdm

Quan ly, chi dao hoat dfng cia Van phong Doan
dai bidu Qudc Hoi. Tong hop béo cdo v6i Uy ban
Thudng vu Québc Hoi vé hoat dong cua dai bidu
Qudbc Hobi va Poan Pai bidu Quoc Hoi

Céc van ban ban hanh thudc linh vyc phu trach
dam béo diing thé thirc, quy trinh, thu tyc, khéng c6
sai s6t. 100% vian ban trén phdm mém quan 1y vin
ban va diéu hanh tic nghiép thudc trach nhiém
dugc xir 1y kip thoi, ding quy tnnh, quy dinh

Thue hu;n nhiém vu theo ke hoach, llch cong

tic va cdc nhi¢m vu ddt xuit dim bio tién do,

chit hrong

60

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cdng viéc
theo ké hoach, lich cong tic dung tién dd, bao dam
chét lugng, hidu qua cao; trong dé c6 it nhat 50%
tiéu chi, nhiém vu hoan thanh virgt mirc

60

Léanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc
theo ké hoach, lich cong tac ding tién do, bao dam
chét lugng, hiéu qua

50

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% céng viéc theo
ké hoach, lich cong tic, trong d6 c6 khong qua
20% chi tiéu chwa dam bao chit lwong, tién do
hoic hiéu qua thdp

30




Két qua danh gid

Pidm Piém c4 nhan Cap c6 thim
TT No§i dung danh gid t&i da tur chim quyén danh gia
So . So .
L2 T6n tai Wi T6n tai
diém diém

Lanh dao, chi dao hoan thanh tir 50% dén dudi 20
100% cong viéc theo ké hoach, lich cong tac
Lanh dao, chi dao hoan thanh dudi 50% cong viéc 10
theo ké hoach, lich cong tac
TONG PIEM 100

I | PIEM TRU

Cain ci vao thang diém quy dinh déi véi cdc tiéu chi
va micc dp vi pham cia CBCCVC, tip thé, thil
truong co quan, don vi quy dinh s 50 dzem tric doi v6i
timg tiéu chi ddnh gid, xép logi. Diém trir khong
Vot qud sé diém quy dinh cia timg tiéu chi,

CA NHAN TU XEP LOALI: (d4nh d4u X vao mét trong 04 6 twong tmg du6i déy)

Hoan thanh Hoﬁn thanh Hoan thanh nhiém vu Khong hoan thanh
xuét sic nhi¢ém vu tét nhiém vy (Loai C) nhiém vu
(Loai A) (Loai B) Tir 50 diém dén (Loai D)
90 diém tro 1én Tir 70 diém dén dudi 70 diém Dudi 50 diém
duéi 90 diém
Nguwoi twe danh gia
(Ky va ghi ro ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA CAP CO THAM QUYEN

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

K&t luiin: X8 10ai: ..evveeeeeeeecererricnnerarenianenns
Ngay _thdng nam 20...
CAP CO THAM QUYEN
(Ky, dong déu va ghi v ho tén)






M@éu sé 2B

510 (74 PO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
* Poc lap - Tw do - Hanh phiic

_ PHIEUDANH GIA, XEP LOAI HANG THANG
(Ap dung doi véi Pho Chu tich HPDND, Pho Chu tich UBND Thanh pho)

Thang: ... ueea 120 irsa 5w v
S 5 (017 T (< 5 PN
L O L (o 5 P
Két qua dénh gid

, Piém | Piémcinhin |  Cip c6 thim
Noi dung d4dnh gia ti da tw chim quyén dinh gid
6 |.,: . .| So A
2 T6n tai X Ton tai

diém diém

NHOM TIEU CHI VE CHINH TRI TU TUONG;
PAO PUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI| 20
LAM VIEC; Y THUC TO CHUC KY LUAT

Chip hanh chu truong, dudng 16i, quy dinh cia
Dang, chinh sach, phép luit ciia Nha nudc va cac
nguyén tic t6 chic ky luit cia Pang, nhét 1a 3
nguyén tic tip trung dén chu, tir phé binh va phé
binh trong co quan, don vi

Guwong miu vé dao dirc, 16i séng; khéng tham 9,
than‘n nhiing, quan ljéu, lang phi, héch‘ dich, ctra 3
quyén; khong cd bieu hién suy thodi veé dao durc,
161 sbng

T4c phong, 1& 16i 1am viéc chudn muec, tin tuy,
trung thuc, ning ddng, sdng tao, linh hoat trong 3
thuc hién nhiém vu; c¢6 phuong phip lam viéc
khoa hoc, dn chu, diing nguyén tic

Chép hanh su phan céng, chi dao cia t6 chirc, sin
sang nhan nhiém vu; thuc hién tt cac quy dinh, 3
quy ché, ndi quy cua co quan, don vi

Thuc hién quy tic tmg xir ctia c4n bg, cong chiic,
vién chirc, lao dong hop ddng trong céc co quan 8
thudc thanh pho Ha Noi

Thuc hién t8t vin héa cong s&; Giao tiép than 5
thién, lich sy, ngdn ngit chuan muyc, r6 rang

Mic trang phuc lich sy, phi hop véi hoan cénh,
tinh chét cong viéc, diing quy dinh cia co quan, 2
don vi; deo thé chitc danh trong gi¢ 1am viéc

C6 y thirc giit gin v€ sinh méi trudng co quan,
don vi; sép xép noi lam viéc khoa hoc, gon 2
gang, ngén nap

C6 thai d9 phuc vu t6 chirc, cong din ding muyc;
khoéng héch dich cira quyén, phién ha, tidu cuc 2
trong thuc hién coéng vu




TT

N¢i dung ddnh gia

Piém
Ke
toi da

Két qua ddnh gis

- z r -~
Diém ca nhan
K
tir cham

CAp c6 thim
quyen danh gia

So

¥ Tén tai
diém )

S6
diém

Ton tai

NHOM TIEU CHI KET QUA THUC HIEN CHUC
TRACH, NHIEM VU PUQC GIAO

80

Nang lre va ky ning

20

Chu dong nghién ci, cap nhét kip thoi cc kién
thire phap luét va chuyén mén nghiép vu; tham
muu ddy du, c6 chét Iuong cac van ban phuc vu
cong tac chi dao, diéu hanh cia don vi/by phén
theo chi dao ctia 1anh dao va ké hoach cong téc

Xay dung ké hoach cong tic clia co ‘quan, don vi
theo Iinh vuc dugc phan cong va ké hoach cong
tdc cuia cd nhan r6 ndi dung, tién do

Chi dao, diéu hanh, kiém soat viéc thuc hién
nhiém vu cia don vi/b§ phén dam bao k1p thoi,
khéng bd sét nhiém vu. Giai quyét cong viée ding

quy trinh, quy dinh

Kiém tra, bao quét, d6n ddc viéc thuc hién nhiém
vu cia CBCCVC trong don vi/by phén va gidi
quyet k1p thdi nhimg khé khin, virdng méc theo
thdm quyén

Tham muru ban hanh céc thé ché, co ché, chinh sch/
chi dao thuc hién, hudng dan, kiém tra cdc cha
truong, chinh sich, ké hoach phu hop véi thuc tién
phit trién kinh té - x& hoi, quoc phong - an ninh, céi
céch hanh chinh ctia Thanh phé

Cong téc phoi hop véi cac bg, nganh cia Trung
wong trong l1anh dao, chi dao thuc hién nhiém vu
theo chic trdch nhiém vu dugc giao dam béao
thdng nhét, hiéu qua

Co6 nang lyc tdp hgp CBCCVC xay dung don
vi/bd phén doan két, thong nhit

Theo déi, kiém soét viéc td chic thuc hién nhiém
vu cua cac don vi thuge linh vire phu trach; cé
bién phap ddi véi cic don vi chua thuc hién
nghiém quy dinh ctia linh dao Thanh phd

Lénh dao, chi dao cdng tac tiép dan, dbi thoai, tlép
Xuc cir tri, cong téc ti€p nhan, xir ly don thu, giai
quyét cac kién nghl khiéu nai, t6 céo cua td chirc
va cong dan theo thim quyén

Cac van ban ban hanh thudc linh vuc phu tréch
dam bao ding thé thirc, quy trinh, thu tuc, khong c6
sai s6t. 100% vin ban trén phAm mém quan ly van
ban va didu hanh tic nghiép thudc trach nhiém
duoc xir 1y kip thdi, diing quy tnnh, quy dinh

Thuc hién nhiém vu theo ke hoach, llch cong
tac va cdc nhi¢m vu dot xuidt dam bio tién do,

chit Irrgng

60

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc
theo ké hoach, lich cong tac ding tién d9, bao dam
chét lugng, hiéu qua cao; trong d6 c6 it nhét 50%
tiéu chi, nhiém vu hoan thanh vuot mirc

60




Két qua ddnh gid

Pidm Piém c4 nhin CAp c6 thim
TT N§i dung danh gia t&i da trr chim quyen danh gid
So L. So .
o Ton tai .2 Ton tai
diém diém

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc
- | theo ké hoach, lich cong tic ding tién d6, bao dam | 50
chét luong, hiéu qua

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo
ké hoach, lich céng tic, trong d6 cd khéng qua 30
20% chi tiéu chua dam bao chit luong, tién do
hodc hidu qua thip

Lanh dao, chi dao hoan thanh tir 50% dén dudi 20
100% cbdng viéc theo ké hoach, lich cong téc

Lanh dao, chi dao hoan thanh dudi 50% cong viéc 10
theo ké hoach, lich cong tac

TONG DIEM 100

I | PIEM TRU

Cén cik vao thang diém quy dinh doi véi cdc tiéu chi
va mikc do vi pham cua CBCCVC, tdp thé, thi
truecng co quan, don vi quy dinh so § diém trir doi voi
timg tiéu chi ddnh gid, xép logi. Piém tric khong
ot qud s6 diém quy dinh clia timg tiéu chi.

CA NHAN TU XEP LOAI: (d4nh d4u X vio mt trong 04 6 twong tmg dudi dy)

Hoan thanh Hoan thanh Hoan thanh nhiém vu Khong hoan thanh
xuét sic nhiém vu t6t nhiém vu (Loai C) nhiém vu
(Loai A) (Loai B) Tir 50 diém dén (Loai D)
90 diém tr lén Tir 70 diém dén dudi 70 diém Dudi 50 diém
dudi 90 diém
Ngudi tu danh gia

(Ky va ghi ré ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA CAP CO THAM QUYEN

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

Két Iudn: X&p 10ai: ....ccvereemerirecnrnenssscisinens
Ngay thang nam 20...
CAP CO THAM QUYEN
(Ky, dong ddu va ghi ré ho tén)
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Miu sé 3B

5101 (1% ISV CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
* Doc lap - Tw do - Hanh phiic

~ PHIEU DANH GIA, XEP LOAI HANG THANG
(Ap dung doi voi Lanh dao cdc Ban Dang, Van phong Thanh 1y,
Uy ban MTTQ va cdc 16 chirc chinh tri - xd hoi Thanh pho)

Thang: ........ /20.........

S 5 (O 18 1<) « LR

L O L5 (7
Két qua d4nh gid

Diém | Diém c4 nhan Cip c6 thim

N¢i dung d4nh gia tbi tir chdm quyén d4nh gis
d 3 . 5 .
%0 e | 5| Téneg
diém diém

NHOM TIEU CHI VE CHINH TRI TU TUONG;
PAO PUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI | 20
LAM VIEC; Y THUC TO CHUC KY LUAT

Chap hanh chu truong, duong 16i, quy dinh cia
Déng, chinh sach, phap ludt ciia Nha nuéc va céc
nguyén tic td chic ky luit cia Péang, nhit la| 3
nguyén tic tap trung dén chd, ty phé binh va phé
binh trong co quan, don vi

Guwong mau vé dao dirc, 18i séng; khong tham 6,
than} nhiing, quan ljéll, lang phi, héch‘ dich, cira 3
quyén; khong cé biéu hién suy thodi vé dao dirc,
16i sbéng.

T4c phong, 1 16i lam viéc chudn muc, tin tuy,
trung thue, ndng dong, sdng tao, linh hoat trong 3
thuc hién nhi€ém wu; c6-phuong phap lam viée
khoa hoc, dan chu, ding nguyén tic.

Chép hanh su phan cong, chi dao cia t chirc,
sin sang nhén nhiém vu; thuc hién tot cic quy | 3
dinh, quy ché, ndi quy cia co quan, don vi.

Thuec hién quy tic tmg xir cia c4n bd, cong chiie,
vién chirc, lao dong hgp dong trong cdc co quan | 8
thudc thanh pho Ha Noi

Thuc hién t6t vin héa cong s&; Giao tiép than 5
thién, lich sy, ng6n ngit chuan muc, r6 rang

Mic trang phuc lich su, phit hop véi hoan canh,
tinh chat cong viéc, ding quy dinh cia co quan, | 2
don vi; deo thé chirc danh trong gi¢ 1am viéc

Co6 y thirc gifr gin v€ sinh méi trudong co quan,
don vi; s@p x€p noi lam viéc khoa hoc, gon gang, | 2
ngan nap

C6 thai d6 phuc vu t6 chirc, cong dan ding murc;
khoéng héach dich cira quyén, phién ha, tiéu cuc | 2
“trong thuc hién cong vu




TT

Nbi dung d4nh gi4

Két qua danh gia

Piem
‘ .
to1

Piém ca nhan
K
tu cham

4 P
Cap co

thAm

quyen danh gia

da

So
diém

Ton tai

&
So
diém

Tén tai

II

NHOM TIEU CHI KET QUA THUC HIEN
CHUC TRACH, NHIEM VU BUQC GIAO

80

Ning Irc va ky nang

20

Chu dong nghién ciru, cdp nhat kip thoi cac kién
thirc phap luét va chuyén moén nghiép vu; tham
muru day du, c6 chét lugng cdc vin ban phuc vu
cong téc chi dao, didu hanh cta don vi/bd phéan
theo chi dao ctia 1anh dao va ké hoach cOng tac

Tham gia xdy dung k& hoach céng tic cia co
quan, don vi theo linh vyc dugce phan cong va ké
hoach cong tc ciia c4 nhén rd ndi dung, tién 4o

Chi dao, diéu hanh, kiém soat viéc thuc hién
nhiém vu ctia don vi/bd phdn dam bao kip thoi,
khoéng bo sét nhiém vu. Gidi quyét cong viéc
dung quy trinh, quy dinh

Kiém tra, bao quit, don ddc viéc thuc hién
nhiém vy cia CBCCVC trong don vi/bg phén va
giai quyet kip thoi nhitg khé khén, vuéng méc
theo thAm quyén

Lanh dao, chi dao viéc thuc hién cic nghi quyét cia
Trmguong,Thanhuy,capuy,ooquan,donwtrong
thvucduocphanoongphuuachdambaohxeuqua
(dowmchanDang)/Namtnhhmhnhandanvawc
tochuckhmmattan,tochucnghlencm],dexuatmc
chum:ong,glalphapvmmpuy,chmhquyencmgcap
veﬂluchlenchucnang,nhlemvuwaMl‘TQvawcto
chirc chinh trj - x4 h6i (dm v6i Khéi doan thé)

Cong tic phdi hgp véi cac ban, nganh cia Trung
uong, cc co quan, don vi ciia Thanh phd c6 lién
quan trong lanh dao, chi dao thyc hién nhiém vu
theo chirc trdch nhiém vu duge giao dam bao
thdng nhét, hiéu qua

C6 nang lyc tdp hgp CBCCVC x4y dung don
vi/bd phin doan két, thong nhét

Lanh dao, t6 chirc, didéu hanh b méy co quan
lam viéc hiéu qué; thuc hién cai cédch hanh
chinh, tng dung cdng nghé thong tin trong viéc
quéan ly, diéu hanh; thyuc hJen cong tac quan ly
can bg theo phan cong, phén cap

Lanh dao, chi dao, to chirc kiém tra, thanh tra,
gidm sét, cong tac tiép nhén, xur ly don thu, giai
quyét cac kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cua td
chitc vi cong dan theo thdm quyén

Céc van ban ban hanh thudc linh vuc phu trach
dam bao dung thé thice, quy trinhy, thu tyc, khong
¢6 sai s6t. 100% vin ban trén phdm mém quén Iy
van ban va diéu hanh tic nghiép thudc trach nhiém
dugc xir 1y kip thoi, ding quy trinh, quy dinh




Két qua dinh gid

DPiém | Diém c4 nhin Cip c6 thim
TT N¢i dung d4nh gia tbi tw chim quyén d4nh gi4
fa dfgm Ton tai dfgm Tén tai
Thye hién nhiém vu theo ke hoach, hch cong
2 tac va cdc nhiém vu dot xuit dam bio tién dgo,| 60
chit lrgng
Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% céng viéc
_ | theo ke hoach, lich cong tic dung tién d9, bao 60
dam chét luong, hidu qua cao; trong d6 c6 it nhét
50% tiéu chi, nhiém vu hoan thanh vurgt mirc
Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% céng viéc
- | theo k& hoach, lich cong tic ding tién do, bao | 50
dam chét luong, hiéu qua
Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo
i ké hoach, lich céng tic, trong d6 cb khong qua 30
20% chi tiéu chua dam béo chét luong, tién do
hoic hiéu qua thip
| Lanh dao, chi dao hoan thanh tir 50% dén duéi 20
100% cbng viéc theo ké hoach, lich cong tac
i Lanh dao, phi dao hoan thanh dudi 50% cong 10
viéc theo ké hoach, lich cong tic
TONG PIEM 100
Il | PIEM TRU

Cén cik vao thang diém quy dinh doi véi cdc tiéu
chi va mikc d vi pham cia CBCCVC, tdp thé, thil
trudng co quan, don vi quy dinh sé diém trix doi
VGi timg tiéu chi ddnh gid, xép logi. Piém tric
khong viegt qud so diém quy dinh ciia timg tiéu chi,

CA NHAN TU XEP LOAI: (d¢4nh d4u X vao mdt trong 04 6 twong tng dudi déy)

Hoan thanh Hoén thanh Hoan thanh nhiém vu Khong hoan thanh
xuét sic nhiém vy t6t nhi¢m vy (Loai ©) nhiém vu
(Loai A) (Loai B) Tir 50 diém dén (Loai D)
90 diém tréy lén Tir 70 diém dén duéi 70 diém Duéi 50 diém
dudi 90 diém
Nguoi te danh gia
(Ky va ghi ré ho tén)
* NHAN XET, PANH GIA CUA CAP COTHAM QUYEN
K&t TANE XED 10GI: v.ovvoreeruorresnrssescessssssssncsnisssssnssensananassssssasnssnss ssssssesssssssssssssasess
Ngay thang nam 20...
CAP CO THAM QUYEN

(KY, dong ddu va ghi ré ho tén)
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Miu sé 4B

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

* Poc lip — Tw do — Hanh phie

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG
(Ap dung d6i véi Lanh dao cdc phong, don vi tryc thuoc cdc Ban Pang, Vin phong Thanh iy;
Uy ban MTTQ va cdc 18 chikc chinh tri - xa hgi Thanh phé)

B (0T 1 7= o L TR CRRERETED

B 315 {4 ) P TR PR

TT

N¢i dung ddnh gia

Két qua dinh gié

. x
Piem
KAe
tol

Piém ca nhan
rs
tir cham

Cap c6 thim
quyén dinh gﬁ

da

Sé
diém

Ton tai

S6

diém Ton tai

NHOM TIEU CHIVE CH]NHTRI TU'TU'ONG
PAO PUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI
LAM VIEC; Y THUC TO CHUC KY LUAT

20

Chip hanh chu truong, dudng 16i, quy dinh ciia
Déng, chinh séch, phap ludt clia Nha nudc va cac
nguyén tac td chirc ky ludt cia Dang, nhéit 1a
nguyén tic tap trung dan chu, tw phé binh va phé
binh trong co quan, don vi

Guong mau vé dao dirc, 16i song; khong tham 5,
tham nhiing, quan liéu, lang phi, héch dich, ctra
quyen khdng c6 biéu hién suy thodi vé dao dir,
16i sdng.

Téc phong, 1€ 16i 1am viéc chuidn muec, tan tuy,
trung thue, ning dong, sang tao, linh hoat trong
thue hién nhiém vuy; c¢é phuong phép lam viéc
khoa hoc, d4n chii, ding nguyén téc.

Chap hanh sy phan cong, chi dao cua t6 chirc,
sin sang nhin nhiém vu; thuc hién tét cc quy
dinh, quy ché, n01 quy cta co quan, don vi.

Thuc hién quy tic tmg xir clia c4n b, cong chirc,
vién chirc, lao dong hop ddng trong céc co quan
thugc thanh pho Ha Noi

Thue hién t6t vin héa cong sd; Giao tiép than
thién, lich su, ngdn ngit chuan muec, 10 rang

Méc trang phuc lich sy, phit hop v6i hoan canh,
tinh chat cong viéc, dung quy dinh cta co quan,
don vi; deo thé chirc danh trong gi¢ lam viéc

C6 y thuc glu' gm vé sinh moéi trudng co quan,
don vi; sap xép noi lam viéc khoa hoc, gon gang,
ngan nip

C6 thai @6 phuc vu to chire, cong dén ding muc;
khong héch dich cira quyén, phién ha, tiéu cuc
trong thuc hién cong vu




TT

Néi dung d4nh gid

Piém
Ko
tol
da

Két qua danh gi4

. x r A
Piém ca nhan
K
tu cham

Cip c6 thim
quyen danh gi4 |

S6

s T 5n tai
diéem :

S6
diéem

Ton tai

NHOM TIEU CHI KET QUA THUC HIEN
CHUC TRACH, NHIEM VU PUQC GIAO

80

Ning lre va k§ ning

20

Chit dong nghién ciru, cép nht kip thoi céc kién
thirc phép lugt va chuyén mén nghiép vy; tham
muu ddy di, cb chat Iwgng céc van ban phuc vu
cong tac chi dao, didu hanh ctia don vi/by phén
theo chi dao cuia lanh dao va ké hoach cong téc

Xay dung ké hoach cong tic cia phong, ban,
don vi theo linh vuc dugc phén cong va ké hoach
cdng tac cua ca nhan rd ndi dung, tien do

Chi dao, diéu hanh, kiém soat viéc thuc hién
nhiém vu cta don vi/bd phan dam bao kip thoi,
khong bod s6t nhiém vu. Gidi quyét cong viéc
dung quy trinh, quy dinh

Kiém tra, bao quat, don ddc viéc thuc hién
nh1¢m vu cia CBCCVC trong don vi/bd phan va
giai quyet kip thoi nhing khé khén, vudng méc
theo thAm quyén

Tham muu chi dao, huéng din nghlep vu chuyén
moén d6i véi cac co quan, don vi trong linh vuc
dugc phén céng phu traich dam bao hiu qua,
thdng nhét

Chu dong bao cao kip thoi, chmh xac vai lanh
dao cdp trén vé tinh hinh, két qua thuc hién
nhiém vu duqc giao. Chu déng tham muru dé
xudt cdng viée

Cbéng tac phoi hop véi cic phong, ban, don vi ¢6
lién quan trong lanh dao, chi dao thuc hién
nhiém vu theo. chuc trach nhiém vu dugc giao
dam bao thdng nhét, hidu qua

C6 néng lyc tdp hgp CBCCVC xdy dung don
vi/bd phan doan két, thong nhét

Lanh dao, t6 chirc, diéu hanh phong, ban, don vi
lam viéc hi€u qua; thyc hién cai cach hanh chinh,
img dung cong nghé thong tin trong viéc quan
1y, diéu hanh; thuc hién cong téc quan ly can bd
theo phin cbng, phan cép

Céc vin ban ban banh thudc linh vuc phu trach
dam béo ding thé thirc, quy Irmh, thu tue, khong

¢6 sai s6t. 100% vin béan trén phim mém quéan ly |

vin ban va diéu hanh tic nghiép thude trach nhiém
duoce xir 1y kip thoi, ding quy trmh, quy dinh

Thue hi€n nhiém vu theo ke hoach, hch cong
téc va cdc nhigm vy d9t xuiit dim bio tién d9,
chit lwong

60

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viée
theo k& hoach, lich cong tic ding tién do, béo
dam chét lugng, hiéu qua cao; trong d6 c6 it nhét
50% tiéu chi, nhiém vu hoan thanh virgt mirc

60




Két qua dénh gia

Diém | Piémcanhdn | Chp c6 thim
TT Noi dung ddnh gid toi tir chdm quyén d4nh gid |
da Sé Tén tai Sé Tén tai
diem i diem

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc
- | theo ké& hoach, lich cong tic ding tién d9, bao | 50 -
dam chét luong, hidu qua
Lznh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo
ké hoach, lich cong tac, trong d6 cb khong qua 30
20% chi tiéu chua dam bao chit lwong, tién do
hozc hidu qua thip
Lanh dao, chi dao hoan thanh tir 50% dén dudi 20
100% cong viéc theo ké hoach, lich cng tac
Lanh dao, chi dao hoan thanh duéi 50% cong 10
viéc theo ké hoach, lich cong tdc
TONG PIEM 100

I | PIEM TRU

Cén cir vao thang diém quy dinh doi véi cdc tiéu
chi va mikc dg vi pham cia CBCCVC, tdp thé, thil
trudng co quan, don Vi quy dinh 6 diém trir doi
V6i timg tiéu chi ddnh gid, xép logi. Piém tric
khong vieot qud so  diém quy dinh ciia timg tiéu chi,

CA NHAN TU XEP LOAI: (d4nh d4u X vao mdt trong 04 6 twong tmg dudi day)

Hoi'm thanh Hoan thanh Hoan thanh nhiém vu Khong hoan thanh
xuét sic nhiém vu t6t nhiém vy (Loal (8)} nhiém vu
(Loai A) (Loai B) Tir 50 diém dén (Loai D)
90 diém trdy 1én Tir 70 diém dén dudi 70 diém Dudi 50 diém
dusi 90 diém :
Nguwdi tu danh gia
(Ky va ghi ré ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA CAP CO THAM QUYEN

.......................................................................................................................................

G TUANE XEP L0BI: 1.vuvnrrvrereeeeseessseeeeseessiees e eee s e e e e bsenssesss s
Ngay thang ~ ndm 20...
CAP CO THAM QUYEN
(Ky, dong ddu va ghi ré ho tén)
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Méu sé 5B

DON Viewrerrerrerasens CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
* Dgc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA XEP LOAI HANG THANG
(Ap dung d6i véi cong chikc, vién chirc khong gii chitc vy ldnh dao, quan Iy cong tdc tai
cdc Ban Pang, Viin phong Thanh iy; Uy ban MTTQ va cdc t6 chic chinh tri - xd@ hoi Thanh pho)

Thang: ........ /20.........
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] Két qua d4nh gid

Bifm Piém c4 nhéin Cép c6 thAm
TT N¢i dung d4anh gia toi ty chim quyén d4nh gi4
da S? Tén tai S? Tén tai

diém diém

NHOM TIEU CHI VE CHINH TRI TU TUONG
I | PAO pUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI 20
LAM VIEC; Y THUC TO CHUC KY LUAT

Chép hanh chu truong, dudng 16i, quy dinh cia
Dang, chinh séch, phap ludt cia Nha nudce va cac
1 | nguyén tac t6 chirc ky ludt cia Pang, nhit 1a| 3
nguyén tic tip trung dan chd, tr phé binh va phé
binh trong co quan, don vi

Guong mau vé dao duc, 161 sdng; khong tham 6,
tham nhiing, quan li€u, l&ng phi, hach dich, cira 3

2 quyén; khong cé biéu hién suy thodi vé dao dtrc,
16i sbng
Téc phong, 18 16i 1am viéc chuén muec, tan tuy,
3 trung thyuc, ndng dong, sang tao, linh hoat trong 3

thuc hién nhiém vu; cd phuong phap lam viéc
khoa hoc, dan chi, diing nguyén tic

Cha‘ip hanh sy phan cdng, chi dao cua td chic,
4 | sin sang nhin nhiém vu; thuc hién t6t cic quy | 3
dinh, quy ché, ndi quy clia co quan, don vi

Thyc hién quy téc (mg Xir ciia can bd, cong chirc,
5 | vién chirc, lao dong hop dong trong cdc co quan | 8
thudc thanh pho Ha Néi

Thuc hién tbt van héa cong s0; Giao ti€p than 2
thién, lich su, ngdn ngit chudn muyc, ré rang

Mac trang phuc lich sy, pht hop véi hoan canh,
- | tinh chat cong viée, ding quy dinh cia co quan, | 2
don vi; deo thé chirc danh trong gi¢ 1am viéc

Co y thirc gifr gin vé sinh moi trudng co quan,
- | don vi;'sép x€p noi lam viéc khoa hoc, gon gang, | 2
ngén nap

C6 thai d6 phuc vu to chirc, cong déan dung muyc;
- | khong hach dich cira quyén, phién ha, tiéu cuc | 2
trong thuce hién cong vu




Két qua ddnh gia

Diém | Dibm canhan | CAp c6 thim
TT Nbi dung ddnh gia toi tur chim quyén dénh gi4
da dif?m Tén tai d;?m Tén tai

- NHOM T[}‘«:U CHI KET QUA THUC HIEN 30
CHUC TRACH, NHIEM VU DUQC GIAO

1 | Nang lwe va ky ning 20
Chu dong nghién ctru, cip nhét kip thoi céc kién

- | thirc phép ludt va chuyén mén, nghiép vu dé tham | 3
muru t chire thyuc hién céng viée co chét lwong
X4y dung ké hoach cong tic ciia c4 nhan rd ndi

- | dung, tién do; td chic thuc hién nhiém vy theo | 2
dang quy trinh, quy dinh
Trién khai, huéng din, d6n ddc kiém tra cac don

- | vi trong thuc hién nhiém vu thugc linh vuc tham | 2
muu dat hiéu qua

_ | Bao cég kip thoi, chinh x4c vdi lanh dao vé tinh 5
hinh, két qua thuc hi¢n nhiém vu duge giao
C6 ning luc 1am viée dc 14p hoic phdi hop theo

- | nhém; c6 k§ ning soan thio vin ban va thuyét | 3
trinh c4c van dé dugc giao tham muru, dé xuét.
Phdi hop, tao lap moi quan h¢ t6t véi ca nhan, tO )

" | chttc ¢6 lién quan trong thyuc hi¢n nhiém vu.
Thiét 14p hd so cong viéc ddy du theo cac dau

- | muc cong viéc duge phan cong; luu trit hd so, tai | 2
liéu diing nguyén tic
Ung dung céng nghé thong tin trong thuc hién

- | cong viéc; tham muu chudn bj cac ndi dung, tai | 2
li€u, bdo céo...phuc vu cudc hop hiéu qua
Céc vin ban ban hanh thugc linh vuc tham muu

- | d&am béao diing thé thirc, quy trinh, thu tuc, khéng | 2

sai s6t
Thuec hi¢n nhiém vu theo ké hoach, lich cong

2 | tdc va cdc nhiém vy djt xuit ddm bdo tién 4§, | 60
chit lrgng
Hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach, lich
cong tac dung tién do, bao dam chét lwong, hiéu 60

) qua cao; trong d6 c6 it nhit 50% tiéu chi, nhiém
vu hoan thanh vurot mirc
Hoan thanh 100% cdng viéc theo ké hoach, lich

" | cOng téc diing tién d, bao dam chét lwong, hidu qua 2
Hoan thanh 100% cbng viéc theo k& hoach, lich

- | cOng téc, trong 36 cé khong qua 20% chi tiéu chua | 30
dm bao chét luong, tién d hodc hidu qué thip

i Hpén thanh tir 50% dén dudi 100% cong viéce theo 20
ke hoach, lich cong tac -

i Hoan thanh dudi 50% cbng viéc theo ké hoach, 10
lich cong téc
TONG PIEM 100




Két qui ddnh gla

Di‘ém Piém c4 nhin CAp c6 thim
TT Noi dung ddnh gia toi tw chdm quyén danh gid
da S? Tén tai S? Tén tai
diém diém

III | PIEM TRU

Ciin cik vao thang diém quy dinh doi véi cdc tiéu
chi va mizc dp vi pham cia CBCCVC, tdp the, thi
truéng co quan, don Vi quy dinh s6 diém trie doi
vdi timg tiéu chi ddnh gid, xép logi. Diém trit
khéng vweot qua so  diém quy dinh cua timg tiéu chi.

CA NHAN TU XEP LOALI: (d4nh ddu X véo mét trong 04 6 tuong timg dudi day)

Hoan thanh Hoan thanh Hoan thanh nhiém vu Khong hoan thanh
xuét sic nhiém vu tdt nhigém vu (Loai C) nhiém vu
(Loai A) (Loai B) Tr50diémdén - (Loai D)
90 diém trés 1én Tir 70 dlémden duéi 70 diém Dudi 50 diém
' dudi 90 diém
Ngudi ty dénh gid

(Ky va ghi ré ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA LANH PAO DON VI

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

......................................................................................................................................
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Ngay thang nam 20...
- LANH PAO PON VI
(Ky, dong ddu va ghi ré ho tén)
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PH[EU DANI-I GIA, XEP LOAI HANG THANG
(Ap dung déi véi Lanh dao S6, Ban, Nganh Thanh phd,

cdc co quan, don vi truc thugc Thanh phé )

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

I 032 1 1= o U T R CRTTITITLTITIL
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TT

Noi dung dénh gia

Piém
t6i da

Két qua d4anh gid

A ” A
Piém ca nhian
A
tir cham

C#p c6 thim
quyen dinh gia

So
diém

Ton
tai

So
diem

T6n tai

NHOM TIEU CHI VE CHINH TRI TU TUO’NG
PAO PUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LéI
LAM VIEC; Y THUC TO CHUC KY LUAT

20

Chép hanh chu truong, duong 16i, quy dinh cua
Dang, chinh sach, phap luét ciia Nha nude va cic
nguyén tac td chirc ky ludt cia Dang, nhét 1a
nguyén tic tip trung dan chu, tw phé binh va phé
binh trong co quan, don vi

Guong mAu vé dao dirc, 161 séng; khong tham 6,
tham nhiing, quan liéu, l&ng phi, hach dich, cira
quyén; khong c6 bidu hién suy thodi vé dao dir,
16i séng

Téac phong, 12 16i 1am viéc chudn muec, tin tuy,
trung thuc, ning dong, sang tao, linh hoat trong
thuc hién nhiém vy; c6 phuong phép lam viéc
khoa hoc, dan chu, ding nguyén tic

ChAp hanh sy phan cdng, chi dao ciia tb chirc, sén
sang nhin nhiém vy; thuc hién t6t cac quy dinh,
quy ché, ndi quy clia co quan, don vi

Thuc hién quy tic tmg xir cia can bd, cong chic,
vién chirc, lao dong hop ddng trong cac co quan
thudc thanh pho Ha Noi

Thyuc hién t6t vin héa cong s&; Giao tiép than
thién, lich sy, ngdn ngit chuén myec, rd rang

Mic trang phuc lich su, phi hop v6i hoan cénh,
tinh chat cong viéc, ding quy dinh cta co quan,
don vi; deo thé chitc danh trong gi&r lam viéc

Cé y thie glu gin vé sinh moi trudng co quan,
don vi; sap xép noi.lam viéc khoa hoc, gon gang,
ngan nip

C¢ thai 6 phuc vu t6 chirc, cong dan ding muc;
khong héch dich cira quyén, phién ha, tiéu cuc
trong thuc hién cong vu




TT

N¢i dung danh gia

Piém
t6i da

Két qua d4nh gid

Piém ca nhan
A
tu cham

Cip c6 thim
quyen danh gia

So
diem

Ton
tai

So

2 Tén tai
diem :

NHOM TIEU CHI KET QUA THUC HIEN
CHU'C TRACH, NHIEM VU DUQC GIAO

80

Ning lrc va ky ning

20

Chu dong nghién ciru, cip nhat kip thoi céc kién
thirc phap ludt va chuyén mon nghi€p vu; tham
muu ddy d, cé chit lugng céc vin ban phyc vu
cdng tic chi dao, diéu hanh cia don vi/bd phin
theo chi dao cia lanh dao va ké hoach cOng tac

Tham gia xdy dung ké hoach cong téc cua co
quan, don vi theo linh vuc dugc phan cong va ke
hoach cong tic cla cd nhéan rd ndi dung, ti€n 4o

Chi dao, diéu hanh, kiém soat viéc thuc hién
nhiém vu cia don vi/by-phan dam bao kip thoi,
khong bo s6t nhiém vu. Gidi quyét cong viéc
dung quy trinh, quy dinh

Kiém tra, bao quéat, don doc viéc thuc hién
nhiém vu cia CBCCVC trong don vi/by phédn
va giai quyét kip thoi nhitg khé khin, vudéng
mic theo thdm quyén

Lanh dao, chi dao to chirc thyc hién cac nhiém vu
cia UBND Thanh pho theo nganh va linh vuc
duogc phan cong dam bao hi€u qua

Cong tac ph01 hop véi céc bg, nganh cua Trung wong
(d6i v6i cdn b lanh dao, quan ly cdp Thanh pho),
céc co quan, don vi ctia Thanh phd c6 lién quan trong
lanh dao, chi dao thye hién nhiém vu theo chirc trach
nhiém vu duoc giao ddm bao thdng nhét, hiéu qua

C6 ning luc tdp hgp CBCCVC xdy dung don
vi/b phan doan két, thong nhét.

Lanh dao, t§ chirc, didu hanh by may co quan 1am
viéc hi€u qua; thuc hién cai cdch hanh chinh, Umg
dung céng nghé thong tin trong viéc quén ly, diéu
hanh; thyc hién cong tdc quan ly can bd theo phan
cong, phan cép

Lanh dao, chi dao, t§ chitc kiém tra, thanh tra,
gidm sat, cong tac tiép nhan, xir Iy don thu, gia
quyét cac kién nghi, khiéu nai, t§ cdo cua té chirc
va cdng dén theo thdm quyén

Céc van ban ban hanh thugc linh vuc phu trach dam
bao ding thé thirc, quy trinh, thi tuc, khong c6 sai
s6t. 100% van bén trén phim mém quén 1y vin bén
va diéu hanh tac nghiép thudc trach nhiém durge xir
ly kip thdi, ding quy trinh, quy dinh

Thye hi¢n nhiém vu theo ké hoach, lich cng
tic va cdc nhiém vu dft xudt dim bao tién dd,
chit lrong

60




Két qua danh gid

Pidm Piém c4 nhin Cép c6 thim
TT No§i dung danh gia I8 tw chim quyén danh gid
toi da 7 X 7
S? tin S? Tén tai
diém tai diéem :

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc
theo ké hoach, lich cong téc dung tién 9, bao 60
dam chét luong, hiéu qua cao; trong d6 ¢ it nhét
50% tiéu chi, nhiém vu hoan thanh vurot mirc
Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc
- | theo ké hoach, lich cong tic dung tién d9, bdo | 50
dam chét lwong, hiéu qua

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo
ké hoach, lich cong tic, trong d6 c6 khéng qua 30
20% chi tiéu chua dam bao chét lwong, tién do
hoic hiéu qua thip

Lanh dao, chi dao hoan thanh tir 50% dén dudi 20
100% cong viéc theo ké hoach, lich cong tic
Lanh d'a,m chi dao hoan thanh dudi 50% cong viéc 10
theo ké hoach, lich cong tic ‘
TONG PIEM 100

I | PIEM TRU

Ceén cik vao thang diém quy dinh doi voi cdc tiéu chi
va mirc dp vi pham cua CBCCVC, tdp thé, thii
trudng co quan, don vi quy dinh so dzem trir doi voi
ting tiéu chi ddnh gid, xep logi. Diém trir khong
vuegt qud sé diém quy dinh cua timg tiéu chi.

CA NHAN TU XEP LOAI: (d¢4nh dAu X vao mot trong 04 6 twong tmg dudi ddy)

Hoan thanh Hohn thanh Hoan thanh nhi¢m vu Khong hoan thanh
xuét sic nhiém vy tot nhi¢m vy (Loai C) nhiém vu
(Loai A) (Loai B) Tir 50 diém dén (Loai D)
90 diém trd Ién Tir 70 diém dén duréi 70 diém Dudi 50 diém
durdi 90 diém
Nguwoi tw danh gia
(Ky va ghi ré ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA CAP CO THAM QUYEN

.......................................................................................................................................
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Ngay thang nam 20...
CAP CO THAM QUYEN
(Ky, dong ddu va ghi ré ho tén)
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DOT Viererrerrersersessssessenees CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
¥ Poc 1ap - Tu do - Hanh phie

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG
(A:D dung déi véi Lanh dao cdc phong, don vi truc thudc
S6, Ban, Nganh, cdc co quan don vi thupc Thanh phé’)
Théng: ......../20.........
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TT

Két qua ddnh gid
.2 Diém c4 nhin Cap ¢6 thim
A r o r D P
Noi dung dianh gia g tw chim quyén danh gia
toi da 7 vy
So N
diém diem

Ton tai Ton tai

NHOM TIEU CHI VE CHINH TRI TU TUONG;
PAO PUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI | 20
LAM VIEC; Y THUC TO CHUC KY LUAT

Chép hanh chu trrong, dudng 16i, quy dinh ctia
Pang, chinh sach, phép luit ciia Nha nuéc va cac
nguyén tic t8 chic ky luit ciia Pang, nhit 1a| 3
nguyén tic tip trung dan chi, tr phé binh va phé
binh trong co quan, don vi

Guong mau vé dao dirc, 16i sdng; khong tham 6,
than‘n nhiing, quan l'iéu, l&ng phi, héch-‘ dich, cira 3
quyén; khong c6 bi€u hién suy thodi vé dao dirc,
161 sbng

Téc phong, 1& 16i 1am viéc chudn muyc, tan tuy,
trung thue, ndng dong, sang tao, linh hoat trong 3
thuce hién nhiém vy; c6 phuong phép lam vige
khoa hoc, dén chu, diing nguyén tic

Chip hanh sr phan cong, chi dao cua to chic,
san sang nhin nhiém vu; thuc hién tot cdc quy | 3
dinh, quy ché, ndi quy cua co quan, don vi

Thuc hién quy tac img xir ctia can b, cong chiic,
vién chirc, lao dong hop dong trong céc co quan 8
thudc thanh pho Ha N6i

Thuc hién tot van hoa cong so; Giao tiep than 5
thién, lich su, ngdn ngit chuan mue, 16 rang

Mic trang phuc lich sy, phit hgp véi hoan canh,
tinh chat cong viéc, ding quy dinh cta co quan, 2
don vi; deo thé chirc danh trong gid 1am viéc

Cé y thirc gifr gin vé sinh méi truéng co quan,
dom vi; sdp x€p noi lam viéc khoa hoc, gon gang, 2
ngan nap

C6 thai d¢ phuc vu t6 chirc, cong dan ding muc;
kh6ng hach dich ctra quyén, phién ha, tiéu cuc 2
trong thuc hién céng vu




TT

N¢i dung danh gia

Piem
Ke
toi da

Két qua d4nh gia

Piém ca nhan

tur chim

Cip c6 thim
quyeén danh gia

So
diém

Ton tai

So

2 Ton tai
diem

NHOM TIEU CHI KET QUA THUC HIEN
CHUC TRACH, NHIEM VU PUQC GIAO

80

Nang Ire va ky niang

20

Chit dong nghién ctru, cdp nhét kip thoi cac kién
thire phap ludt va chuyén mén nghi¢p vy; tham
muu diy di, ¢6 chit lwong céc van ban phuc vu
cong téc chi dao, didu hanh cua don vi/b phén
theo chi dao ciia ldnh dao va ké hoach cong tic

Xay dung ké hoach cong tic cia phong, ban,
don vi theo linh vuc dugc phin cong va ke hoach
cong tac cia ca nhan rd ndi dung, tién do

Chi dao, diéu hanh, kiém soat viéc thuc hién
nhiém vu cta don vi/bd phén dim bao k1p thoi,
khéng bd sét nhiém vu. Giai quyét cong viéc

dung quy trinh, quy dinh

Kiém tra, bao quat, dén ddc viéc thuc hién
nhiém vu cia CBCCVC trong don vi/by phan va
giai quyet kip thoi nhitng kh6 khin, vuréng méc
theo thim quyén

Tham muu chi dao, huéng dan nghlep vu chuyén
mbén dbi véi cac co quan, don vi trong linh vuc
duge phan cong phu trach dam bao hiéu qua,
thdng nhét

Chu dong béo céo kip thdi, chinh x4c véi lanh
dao cép trén vé tinh hinh, két qua thyc hién
nhiém vu du'qc giao. Chit dong tham muu dé
Xuét cong viéc

Cong tac phdi hop véi cac phong, ban, don vi c6
lién quan trong lanh dao, chi dao thuc hién
nhiém vu theo chirc trach nhiém vu duge giao
dam bao théng nhét, hidu qua

C6 nang lyc tdp hop CBCCVC xay dyng don
vi/bd phan doan két, thong nhét

Lanh dao, t6 chirc, diéu hanh phong, ban, don vi
lam viéc hi€u qua; thuc hién cai cidch hanh chinh,
ing dung cong nghé thong tin trong viéc quan
ly, diéu hanh; thuc hién cdng tic quén ly cdn by
theo phén cng, phan cip

Céc vin ban ban hanh thudc linh vuc phu trich
dam bao diing thé thirc, quy trinh, thu tuc, khong
¢4 sai s6t. 100% vén ban trén phim mém quan ly
vin ban va didu hanh tac nghiép thudc trach nhiém
duoc xir 1y kip thdi, ding quy tnnh, quy dinh

Thure hién nhiém vu theo ke hoach, lich cong
t:ic va cdc nhi¢m vu @t xuit dim bio tién do,

chatllrgng

60

Lénh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc
theo ké hoach, lich cong tic dung tién do, bao
dam chét hrong, hiéu qua cao; trong d6 c6 it nhat
50% tiéu chi, nhiém vu hoan thanh vugt mirc

60




Két qua d4nh gid

Pidm Piém c4 nhin CAp c6 thim
TT N§i dung danh gia t6i da tw chim quyén ddnh gia
So X . So 2.
o T6n tai 2 Ton tai
diem diem

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cdng viéc
- | theo ké hoach, lich cong tic dung tién do, bao [ 50
dam chét luong, hiéu qua

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo
ké hoach, lich cong tac, trong d6 c6 khong qua 30
20% chi tiéu chua dam bao chét luong, tién d6
hodc hiéu qua thip

Lanh dao, chi dao hoan thanh tir 50% dén dudi 20
100% cdng viéc theo ké hoach, lich cong tic
Lanh dao, ,chi dao hoan thanh dudi 50% cong 10
viéc theo ké hoach, lich cong tac
TONG PIEM 100

I | PIEM TRU

Céin cik vao thang diém quy dinh doi véi cdc tiéu
chi va mikc ¢ vi pham cia CBCCVC, tdp thé, thit
trudmg co quan, don vi quy dinh s6 diém trir doi
VGi timg tiéu chi ddnh gid, xép logi. Diém trir
khong vt qud s6 diém quy dinh ciia timg tiéu chi.

CA NHAN TU XEP LOALI: (d4nh ddu X vio mét trong 04 6 tuong tmg dudi day)

Hoin thanh Hoan thanh Hoan thanh nhiém vu Khong hoan thanh
xuét sic nhiém vu t6t nhiém vu (Loai C) nhiém vu
(Loai A) (Loai B) Tir 50 diém dén (Loai D)
90 diém tr& lén Tir 70 diém dén dusi 70 diém Duéi 50 diém
dudi 90 diém
Nguwoi tw danh gia
(Ky va ghi ré ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA CAP CO THAM QUYEN

.......................................................................................................................................

SO T T4 o) o ORI ST—
Ngay thang nam 20...
CAP CO THAM QUYEN
(Ky, dong dau va ghi ré ho tén)
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5107 115 OO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
* Poc lap - Tw do - Hanh phie

PHIEU PANH GIA XEP LOAI HANG THANG
(Ap dung d@6i véi cong chikc, vién chir Hwng gitk chikc vy ldnh dao, quan Iy
cong tdc tai cde S6, Ban, Nganh, cdc co quan don vi thugc Thanh phd)
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TT

Két qua d4nh gid

Pidm Piém c4 nhian Cip c6 thim

N¢i dung danh gia e tr chim quyén danh gia
toi da S, 0,. . S 0,.

2 Ton tai iy T6n tai
diém diem

NHOM TIEU CHI VE CHINH TRI TU
TUONG; PAO PUC, LOI SONG; TAC 20
PHONG LE LOI LAM VIEC; Y THUC TO
CHUC KY LUAT

Chip hanh chu truong, dudng 16i, quy dinh
cua Pang, chinh sach, phép ludt ctia Nha nudc
va c4c nguyén tic td chirc ky luit clia Dang, 3
nhét 12 nguyén tic tip trung dén chi, tr phé
binh va phé binh trong co quan, don vi

Guong mAu vé dao dirc, 16i song; khong tham
0, tham nhiing, quan li€u, lang phi, héch dich,

3
cra quyen; khong co6 bidu hién suy thoai vé
dao dirc, 16i sbng

Téc phong, 1¢ 15i 1am viéc chuin muc, tan tuy,
trung thyuc, ning dong, séng tao, linh hoat 3
trong thyc hién nhiém vy; c6 phuong phap
1am viéc khoa hoc, dén chu, ding nguyén tic

Chap hanh sy phan cong, chi dao cua t6 chirc,
sin sang nhan nhiém vy; thyuc hién tbt cac quy 3
dinh, quy ché, ndi quy cia co quan, don vi

Thuc hién quy tic mg xir ciia cdn b, cong
chire, vién chire, lao dong hop ddng trong céc 8
co quan thudc thanh phd Ha Noi

Thue hién tét vin héa cong s0; Giao tiép than )
thién, lich sy, ngdn ngir chuan muc, rd rang

Mic trang phuc lich sy, phu hgp véi hoan
canh, tinh chét cong viéc, ding quy dinh cla 5
co quan, don vi; deo thé chirc danh trong git
lam viéc

Cé y thirc gitt gin vé sinh méi truong co quan,
don vi; sip xep noi lam vige khoa hoc, gon | 2

gang, ngin nap

C6 thai d phuc vu t6 chirc, cong dén dling
muc; khoéng hach dich ctra quyén, phién ha, 2
tiéu cyuc trong thuc hién cong vu




TT

Noi dung danh gia

Piém
toi da

Két qua danh gia

Piém ca nhan
A
trr cham

Cép c6 thim
quyen danh gia

So

e A t -
diém Ton tai

So

9 Ton tai
diém ;

NHOM TIEU CHi KET QUA THUC HIEN
CHUC TRACH, NHIEM VU PUQC GIAO

80

Nang lrc va ky ning

20

Chu d6ng nghién ciru, cdp nhat klp thoi céc
kién thirc phap lugt va chuyén mén, nghiép vu
dé tham muu td chirc thuc hién cong viéc ¢
chét lugng

Xay dung ké hoach cong téc clia c4 nhén rd
ndi dung, tién do; té chirc thue hién nhiém vu
theo diing quy trinh, quy dinh

Trién khai, huéng dan, don dbc kiém tra cac don
vi trong thuc hién nhiém vu thuc linh vuc tham
muu dat hiu qua

Béo co kip thoi, chinh xc véi lanh dao vé tinh
hinh, két qua thuc hién nhiém vu dugc giao

C6 ning luc 1am viéc ddc l4p hodc phdi hop
theo nhém; c6 k¥ néng soan thdo vén ban va
thuyét trinh cdc vin dé duoc giao tham muru,
dé xut

Phéi hop, tao 14p mdi quan hé tdt v6i c4 nhén,
t0 chirc ¢ lién quan trong thuc hién nhiém vu

Thiét l4p ho so cong viéc dy du theo céc dau
muc cdng viéc dugc phan cdng; luu trit ho so,
tai liéu ding nguyén tic

Ung dung cong nghé thong tin trong thue hi¢n
cong viéc; tham muu chuan bi cic ndi dung,
tai liéu, béo cdo...phuc vu cudc hop hiéu qua

Céc van ban ban hanh thu¢c linh vuc tham
muu dam bao ding thé thic, quy trinh, thu
tuc, khong sai sét

Thye hién nhiém vu theo ké hoach, lich

cong tic va cdc nhiém vu dot xuit dam bio

tién d9, chit lrong

60

Hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach,
lich cong tic dung tién d9, bao dam chat
luong, hiéu qua cao; trong d6 c6 it nhat 50%
tiéu chi, nhiém vu hoan thanh virgt mirc

60

Hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach,
lich cong tdc ding tien d0, bao dam chat
lugng, hiéu qua

50

Hoan thanh 100% céng viéc theo k& hoach,
lich cong tac, trong d6 c6 khong qua 20% chi
tiéu chua dam bao chét luong, tién d6 hoic
hiéu qua thip

30

Hoan thanh tir 50% dén dudi 100% cbng viéc
theo ké hoach, lich cong téc.

20

Hoan thanh dudi 50% cong viéc theo ké
hoach, lich cong tac

10

TONG PIEM

100




Két qué ddnh gid

Didm Piém c4 nhin CAp c6 thim
TT Noi dung ddnh gia £ tir chdm quyén dénh gid
tol da S, 0; . S 6'

% Ton tai .2 Tén tai
diém : diem :

I | PIEM TRU

Cin cif vao thang diém quy dinh doi voi cdc tiéu
chi va micc do vi pham cua CBCCVC, tdp the,
thu truong co quan, don vi quy dinh s0 i diém trir
doi v6i timg tiéu chi ddnh gid, xép logi. Piém
trir khong vuegt qud sé diém quy dinh cia timg
tiéu chi.

CA NHAN TU XEP LOALI: (d4nh diu X vao mét trong 04 6 twong tmg duéi day)

Hoan thanh Hoan thanh Hoan thanh nhiém vu Khong hoan thanh
xuét sic nhiém vy tot nhiém vu (Loai C) nhiém vu
(Loai A) (Loai B) Tir 50 diém dén (Loai D)
90 diém tr&r lén Tir 70 diém dén dudi 70 diém Dudi 50 diém
duwéi 90 diém
Nguoi tu danh gia

(Ky va ghi ro ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA LANH PAO PON VI

.......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

K&t TUANE XEP 10GI: .. vveoeereeereereereeeaeveseetesssas s saae e e e e e ea e e et resessssses e

Ngay thang nam 20...
LANH PAO PON VI
(Ky, dong ddu va ghi rd ho tén)
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Méu sé PB

* Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG
(Ap dung doi véi Thuong truc qudn, huyén, thi uy)

Théng: ........ /20...

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

B (o3 2 R 1 « A ACETCETERTLTETETETE
) Vi c I U R ELITTETRR TR

TT

N¢i dung danh gia

Piém
toi da

Két qué d4nh gid

Piém ca nhin
A
tw cham

Cép c6 tham
qu)ién danh gia

Soé
diem

So

Ton tai L2
diém

Ton tai

NHOM TIEU CHIVECH]NHTRITUTUONG
PAO PUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI LAM
VIEC YTHUC TO CHUC KY LUAT

20

Chép hanh chi truong, dudng 16i, quy dinh cua
Pang, chinh sach, phép ludt cia Nha nuéc va céc
nguyén téc t6 chirc ky luat cia Pang, nhét 12 nguyén
tic tap trung dan chu, tw phé binh va phé binh trong
co quan, don vi

Guong méu vé dao dirc, 16i séng; khong tham 6, tham
nhiing, quan liéu, l&ng phi, hach dich, ctra quyén; khong
c6 biéu hién suy thoai v& dao ditc, 16i sbng

Téac phong, 18 161 1am viéc chuén muc, tan tuy, trung
thuc, ning dong, sing tao, linh hoat trong thuc hién
nhiém vy; c6 phuong phép lam viéc khoa hoc, dan

| chu, ding nguyén tic

Chip hanh sy phén cdng, chi dao ctia td chic, sin
sang nhin nhiém vy; thuc hién tbt cac quy dinh, quy
ché, ndi quy ciia co quan, don vi

Thyuc hi€én quy tic Umg xir cia cén bj, cong chic,
vién chitc, lao dong hop ddng trong céc co quan
thudc thanh phd Ha Noi

Thuc hién tdt vin héa cong s&; Giao tiép than thién,
lich su, ngdn ngit chuin myec, 16 rang

Mic trang phuc lich sy, phtt hop v6éi hoan canh, tinh
chit cong viéc, ding quy dinh cla co quan, don vi;
deo thé chirc danh trong gi¢ 1am viéc

C6  thirc giit gin vé sinh mdi truong co quan, don vi;
sép xép noi 1am viéc khoa hoc, gon gang, ngén nip

Cb thal @ phuc vu to chire, cong dan ding muc;
khong héch dich cira quyén, phlen ha, tiéu cuc trong
thue hién cong vu




TT

N§i dung dinh gia

Diém
t6i da

Két qua danh gid

oA -
Piém ca nhan
K
tr cham

Cip c6 thim

So

o3 T6n tai
diém

quyén danh gia

So
diém

T6n tai

NHOM TIEU CHI KET QUA THUC HIEN CHUC
TRACH, NHIEM VU PUQC GIAO

80

Nang lwe va ky ning

20

Chu dong nghwn ctu, cap nhét kip thoi céc kién thire
phép luét va chuyén mon nghiép vy; tham muru day
dua, co chat lwong céc van ban phuc vu cong tic chi
dao, diéu hanh cta don vi/by phén theo chi dao ciia
13nh dao va ké hoach cong tic

Xay dung ké hoach c6ng tic ciia co quan, don vi theo
linh vire dugc phén cong va ké hoach cOng téc cta cd
nhén rd ndi dung, tién do

Chi dao, diéu hanh, kiém soat viéc thuc hién nhiém
vu cia don vi/by phin ddm bao k1p thoi, khong bd
s6t nhiém vy. Gidi quyét cong viéc ding quy trinh,
quy dinh '

Kiém tra, bao quat, don doc viéc thuc hién nhiém vu
cia CBCCVC trong don vi/by phén va giai quyet kip
thdi nhitng khé khiin, viréng mic theo thAm quyén

Lanh dao, chi dao viéc thuc hién céc nghi quyét clia
Trung wong, Thanh wy, nhi¢ém vu ctia UBND Thanh
phd va co quan, don vj theo linh vuc dugce phén cong
phu trach dam bao higu qua, théng nhit

Cbng tic phdi hop véi céc ban, nganh, s&, co quan,
don vi ctia Thanh phd trong lanh dao, chi dao thuc
hién nhi€ém vu theo chirc trach nhiém vu dugc giao
dam bao théng nhét, hidu qua

C6 nang luc tdp hgp CBCCVC x4y dung don vi/bd
phén doan ket, théng nhét.

Lanh dao, t6 chirc, diéu hanh b may co quan lam
vigc hi€u qua; thuc hién cai cich hanh chinh, {mg
dung cong nghé théng tin trong viéc quan ly, didu
hanh; thuc hién cdng tic quan ly cén b theo phan
cong, phén cip

Lanh dao, chi dao, t§ chirc kiém tra, thanh tra, g1am
sat, cong tac t1ep nhan, xtr ly don thu, giai quyét cac
kién ngh1 khleu nai, t6 céo cia td chirc va cong dan
theo thdm quyén

Céc vén ban ban hanh thudc linh vyc phu trich dam
bao ding thé thire, quy trinh, thi tuc, khong c6 sai
s6t. 100% van ban trén phAm mém quan Iy vin ban
va diéu hanh tic nghiép thudc trach nhiém duogc xir
ly kip thoi, ding quy trinh, quy dinh

Thyce hién nhiém vu theo ké hoach lich cong tac va
cdc nhiém vu dt xuit dam bio tién d9, chit hrqng

60

Léanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo
ké hoach, lich cong tac ding tién d6, bao dam chit
lugng, hiéu qua cao; trong d6 ¢6 it nhat 50% tiéu chi,
nhiém vu hoan thanh vuot mirc

60




Két qua dénh gid
Didm | Piémcinhin | Cipcé thim
TT Noi dung d4nh gia i da tw chim quyén dénh gis
df(’??m Tén tai d;'sé?m Ton tai
Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc
- | theo ké hoach, lich cong tac dung tién do, bao | 50
dam chét lurgng, hiéu qua
Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo
i ké hoach, lich cong tac, trong d6 c6 khong qua 20% 30
chi tiéu chua dam béo chét lwong, tién d6 hodc hiéu
qué thip
_ | Lanh dao, chi dao hoan thanh tir 50% dén dudi 100% 20
cdng viéc theo ké hoach, lich cng téc
i Lanh c}ao, chi dao hoan thanh dudi 50% coéng viéc 10
theo ké hoach, lich cong tac
TONG PIEM 100
Il | PIEM TRU
Cén ik vao thang diém quy dinh doi véi cdc tiéu chi va
mitc d vi pham ciia CBCCVC, tdp thé, thit trucng co
quan, don vi quy dinh s  diém trix doi voi timg tiéu chi
danh gid, xep logi. Diém trir khéng vuegt qud s6 diém
quy dinh ciia timg tiéu chi.
CA NHAN TU XEP LOAI: (d4nh diu X vao mét trong 04 6 trong tmg duéi ddy)
Hoan thanh Hoan thanh Hoan thanh nhi¢m vu Khong hoan thanh
xuét sic nhiém vy tot nhiém vy (Loai C) nhiém vu
(Loai A) (Loai B) Tir 50 diém dén (Loai D)
90 diém tr lén Tir 70 diém dén dudi 70 diém Duéi 50 diém
dudi 90 diém
Nguoi twr danh gia

(Ky va ghi ro ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA CAP CO THAM QUYEN

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

Két LE TR € Lo U PP ——
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thang

nam 20...

CAP CO THAM QUYEN
(Ky, dong ddu va ghi ré ho tén)
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Méu sé 10B

DON Vouerrerresesssnsnsssess CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

¥ Poc lap - Tw do - Hanh phic

~ PHIEU DANH GIA, XEP LOAI HANG THANG
(Ap dung doi véi Phé Chi tich HDND, UBND qudn, huyén, thi xd)

Théng: ........ J20 50 cwima
2 JHO VBRI oo so oo o650 5150 56910 00 W00 50,8 655 65 Sk 915 506 36 MBTH 06 1N i 198 W56 40 40 W38 MR A K 28 S0
B @)1\ (v ) P
Két qua d4nh gi4

Pidm Piém c4 nhan Cap c6 thAm
N§i dung danh gia t6i da tw chim quyen ddanh gia
So ~ .| So A
2 T0on tai 1 Ton tai

diem diem

NHOM TIEU CHI VE CHINH TRI TU TUONG;
PAO PUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI | 20
LAM VIEC; Y THUC TO CHUC KY LUAT

Chép hanh chu truong, dudng 16i, quy dinh cia
Péng, chinh sach, phép ludt ctia Nha nudc va cic
nguyén tic t6 chirc ky luit ciia Dang, nhit 1a 3
nguyén tic tp trung dan chi, ty phé binh va phé
binh trong co quan, don vi

Guong méu vé dao dirc, 16i séng; khong tham 6,
than:.1 nhiing, quan l'iéu, lang phi, héch‘ dich, cira 3
quyén; khong cé biéu hién suy thodi vé dao dir,
161 sbng

Tac phong, 1& 16i 1am viéc chuidn muc, tin tuy,
trung thuc, ning ddng, sang tao, linh hoat trong 3
thuc hién nhiém wvu; c6 phuong phép lam viéc
khoa hoc, din chu, dung nguyén téc

ChAp hanh sy phéan cong, chi dao clia td chirc, sén
sang nhén nhiém vu; thuc hién tt cac quy dinh, 3
quy ché, ni quy ciia co quan, don vi

Thuc hién quy tic g xir cia cn by, cong chrrc,
vién chirc, lao dong hop ddng trong cic co quan 8
thudc thanh phé Ha Nbi

Thuc hién tot van héa cong sd; Giao tiép than 7
thién, lich sy, ng6én ngit chuan muyc, rd rang

Mic trang phuc lich sy, phtt hop véi hoan canh,
tinh chét cong viéc, ding quy dinh cta co quan, 2
don vi; deo thé chirc danh trong git 1am viéc

Cé y thirc git gin vé sinh méi trudng co quan,
don vi; sdp xép noi lam vi¢c khoa hoc, gon 2
gang, ngan nap

C6 thai d6 phuc vu t6 chirc, cong dan dung muc;
khong hach dich cira quyén, phién ha, tiéu cyc 2
trong thure hién cong vu




TT

N¢i dung danh gia

Piém
Ke
toi da

Két qua ddnh h gid

Diém ca nhian
tr chim

Cip c6 thim
quyén danh gia

So

L3 T6n tai
diém

Sé
diem

Ton tai

NHOM TIEU CHI KET QUA THU'C HIEN CHUC
TRACH, NHIEM VU BUQC GIAO

80

Ning Iwre va ky ndng

20

Chii dong nghién ctru, cdp nhét kip thoi céc kién
thirc phép ludt va chuyén mén nghi€p vy; tham
muu ddy du, cé chit luong cdc vin ban phuc vu
cong tac chi dao, didu hanh cia don vi/bd phin
theo chi dao ciia lainh dao va k& hoach cong tic

Xay dung ké hoach cong tic ctlia co ‘quan, don vi
theo linh vuc dugce phan cong va ké hoach céng
tac cla cd nhén r6 ndi dung, tien do

Chi dao, diéu hanh, kiém soat viéc thuc hién
nhiém vu cia don vi/b phan ddm bao k1p thoi,
khéng bd sét nhiém vu. Giai quyét cong viéc ding

quy trinh, quy dinh

Kiém tra, bao quét, d6n ddc viéc thuc hién nhiém
vu cia CBCCVC trong don vi/by phan va giai
quyet k1p thoi nhimg khé khin, vuéng méc theo
tham quyén

Tham muru cu thé héa, chi dao thuc hién, , huéng dan,
kiém tra céc chu truong, chinh sach, ké hoach phu
hop véi thuc tién phai trién kinh t& - x& hoi, quéc
phong - an ninh, cdi cidch hanh chinh cta quin,
huyén, thi xa

Cong tac phoi hop véi céc s6, nganh, co quan, don
vi clia Thanh phé trong lanh dao, chi dao thuc
hién nhiém vy theo chic trdch nhiém vu dugc
giao ddm bao théng nhit, hidu qua

C6 nang luc tdp hop CBCCVC xdy dung don
vi/bd phan doan két, thong nhit

Theo déi, kiém soét viéc td chirc thuc hién nhiém
vu cua cac don vi thudc linh vuc phu trach; c6
bién phép d6i véi cic don vi chwa thuc hién
nghiém quy dinh cta lanh dao quén, huyén, thi

Lanh dao, chi dao cong téc ti€p dan, ddi thoai, t1ep

xuc cir tri, cdng tc ti€p nhén, XU ly don thu, giai |

quyet cac kién nghi, khiéu nai, t6 co cua td chirc
va cong dén theo thdm quyén

Céc van ban ban hanh thudc linh vuc phu trich
dam bao diing thé thirc, quy trinh, thi tuc, khéng c6
sai s6t. 100% vén bén trén phim mém quén 1y van
ban va diéu hanh tic nghi¢p thudc trach nhiém
dugc xir 1y kip thoi, ding quy mnh, quy dinh

Thue hién nhiém vu theo ke hoach, hch cong
tic va cdc nhiém vu dgt xuit dim bio tién do,
chit lrong

60

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cdng viéc
theo ké hoach, lich cong téc ding tién db, béo dam
chit luong, hiéu qua cao; trong d6 c6 it nhét 50%
tiéu chi, nhiém vu hoan thanh vuot mirc

60




Két qua d4anh gi4

Pidm | Piém cd nhan |  Cip c6 thim
TT N¢i dung danh gia t&i da tw chim quyen danh gid
So . So PR
2 T6n tai .2 Ton tai
diém diem

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc
- | theo k& hoach, lich cong tc ding tién do, bdo dam | 50
chét lugng, hi¢u qua

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo
ké hoach, lich céng téc, trong d6 c6 khong qua 30
20% chi tiéu chua dam bdo chét luong, tién do
hoic hiéu qua thip

Lanh dao, chi dao hoan thanh tir 50% dén dudi 20
100% cong viéc theo ké hoach, lich cong tac
Lanh dao, chi dao hoan thanh dudi 50% cdng viéc 10
theo ké hoach, lich cong téc

TONG PIEM 100

III | PIEM TRU

Cén cir vao thang diém quy dinh d6i véi cdc tiéu chi
va mitc dp vi pham cia CBCCVC, tdp thé, thi
truong co quan, don vi quy dinh 50 diém trir doi véi
timg tiéu chi danh giq, xep logi. Diém trir khong
vieot qud s diém quy dinh cila timg tiéu chi.

CA NHAN TU XEP LOAI: (d4nh ddu X vao mét trong 04 6 twong tmg duéi day)

Hoan thanh Hoan thanh Hoan thanh nhiém vu Khong hoan thanh
xuit sic nhiém vy tét nhiém vu (Loai C) nhiém vu
(Loai A) (Loai B) | Tir 50 diém den (Loai D)
90 diém tr lén Tir 70 diém dén duwéi 70 diém Duéi 50 diém
duwsi 90 diém
Nguoi tir danh gia
(Ky va ghi ré ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA CHU TICH HPND/CHU TICH UBND

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

K@t TUANE XED 011 ...veoevereveeeeeereeeeeeeseeereeesseesee s e e ereee e e eaaees e e e e e e e erersesesemssseneeeeens

Ngay thang nam 20...
CHU TICH H})ND/CHU TICH UBND
(Ky, dong ddu va ghi ré ho tén)
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Méu sé 11B

DON Viwrrererrrsreerrssensanses CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
* Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA XEP LOAI HANG THANG
(Ap dung déi véi Lanh dao cdc co quan, don vi khoi Pang, MTTQ
va cdc doan the truc thudc qudn, huyén, thi uy)

B 2 (o 57 B 1 + L TR
B @311 (vh ') E S S P TE

TT

Két qua d4nh gia

Piém Diém c nhin Cip c6 thim

Noi dung d4nh gia e trr chim quyén d4nh gia
toi da G i 4

2 Ton tai 2 Tén tai
diem * diém :

NHOM TIEU CHI VE CHINH TRI TU TUONG;
PAO DUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI | 20
LAM VIEC; Y THUC TO CHUC KY LUAT

Chép hanh chii truong, dudng 16i, quy dinh cia
Déng, chinh sach, phap ludt ciia Nha nuéce va cac
nguyén tac td chirc ky luit clia Déng, nhét 1a 3
nguyén tic tap trung dén chu, tw phé binh va phé
binh trong co quan, don vi

Guong mau vé dao dtr, 16i séng; khéng tham 6,
tham nhiing, quan liéu, lang phi, hach dich, cira 3
quyen khong c6 biéu hién suy thodi vé dao dirc,
16i sbng

Téc phong, 1& 161 1am viéc chuén muec, tan tuy,
trung thye, ning dong, sang tao, linh hoat trong 3
thuc hién nhiém vy; c6 phuong phap lam viéc
khoa hoc, din chu, ding nguyén tic

Chap hanh su phén céng, chi dao cua t6 chirc,
sdn sang nhan nhiém vu; thuc hién tét cac quy 3
dinh, quy ché, nol quy cua co quan, don vi

Thuyc hién quy tic {mg xir clia can bd, cong chiic,
vién chirc, lao dong hop ddng trong c4c co quan 8
thudc thanh pho Ha Noi

Thyc hién tét vin héa cong s&; Giao tiép than 2
thién, lich su, ngdn ngir chuin mue, 13 rang

Méc trang phuc lich su, phit hgp véi hoan canh,
tinh chat céng viéc, ding quy dinh ciia co quan, 2
don vi; deo thé chirc danh trong gio lam viéc

Cé y thirc glu: gm vé sinh méi trudng co quan,
don vi; sap x€p noi 1am viéc khoa hoc, gon gang, 2
ngin nip

Cé thai @ phuc vu to chire, cong dén dung muc;
khong hach dich cira quyén, phién ha, tiéu cyc 2
trong thue hién cong vu




TT

Noi dung d4nh gis

Piem
Ke
toi da

Két qua dénh gia

A -,
Piém ca nhan
K
tr cham

Cap c6 thim
quyéen danh gia

Sé
diém

Ton tai

So
diém

Tén tai

NHOM TIEU CHI KET QUA THUC HIEN
CHUC TRACH, NHIEM VU PUQC GIAO

80

Ning lwc va ky ning

20

Chu déng nghién ciru, cdp nhét kip thoi cac kién
thirc phép luat va chuyén mén nghiép vy; tham
muu diy da, c6 chat luwgng céc van ban phuc vu
cong tac chi dao, diéu hanh cia don vi/bd phin
theo chi dao cua 1anh dao va ké hoach cdng tac

Xay dung ké hoach cong tic cia co quan, don vi
theo Iinh vie duge phén cong va ke hoach cong
tic cua cd nhén r6 ndi dung, tién do

Chi dao, diéu hanh, kiém so4t viéc thyc hién
nhiém vu cta don vi/bd phén dam bao kip thoi,
khéng bd sét nhiém vu. Giai quyét cong viée
ding quy trinh, quy dinh

Kiém tra, bao quat, don ddc viéc thyc hién
nhiém vy cia CBCCVC trong don vi/bd phén va
giai quyet kip thoi nhiing khé khén, vudng méc
theo thdm quyén

Trién khai, phén cong nhiém vu va diéu phoi
cdng viéc cho cap duéi linh hoat, ¢6 chi dao dinh
huéng, huéng din

Céng tac phdi hop véi cac phong, ban, don vi c6
lién quan trong lanh dao, chi dao thuc hién
nhiém vu theo chirc trach nhiém vu dugc giao
dam bao thng nhét, hidu qua

Co nang lyc tdp hop CBCCVC xdy dung don
vi/bd phan doan két, thong nhét

Theo di, kiém soat viéc t chirc thuc hién nhiém
vu cua cdc don vi thudc linh vuc phu trach; c6
bién phap d8i véi cic don vi chwa thyc hién
nghiém quy dinh cta l&nh dao quén, huyén, thi

Lanh dao, t6 chirc, diéu hanh phong, ban, don vi
lam vi¢c hiu qua; thyc hién cai cich hanh
chinh, tmg dung cong nghé thong tin trong viéc
quan ly, diéu hanh; thuc hién cong tic quan ly
c4n bd theo phén cbng, phan cip

Céc van ban ban hanh thudc linh virc phu trich
dam bao diing thé thirc, quy trinh, thu tyc, khéng
c6 sai s6t. 100% vén ban trén phdm mém quan ly
vin ban va didu hanh tic nghiép thudc trach nhiém
duoc xir ly kip thoi, ding quy mnh, quy dinh

Thue hle;n nhiém vu theo ke hoach, lich cong
tac va cdc nhiém vu d¢t xuit dam bio tién dg,
chit Irgng

60

Lénh dao, chi dao hoan thanh 100% cdng viée
theo k& hoach, lich cong tac ding tién do, bao
dam chét lugng, hiéu qua cao; trong d6 c6 it nhit
50% tiéu chi, nhiém vy hoan thanh virot mirc

60




Két qua danh gia

Pidm Piém c4 nhan Cip c6 thim
TT N¢i dung danh gia t&i da twr chim quyéen ddnh gid
So P . So P .
.2 T6n tai 2 Ton tai
diém diém

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc
- | theo ké hoach, lich cdng tic ding tién d3, bao | 50
dam chét lugng, hiéu qua

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo
ké hoach, lich cong téc, trong d6 c6 khong qué | .
20% chi tiéu chua dam bao chat lugng, tien d6
hoic hiéu qua thip

Lanh dao, chi dao hoan thanh tlr 50% den duéi |
100% cbng viéc theo ké hoach, lich cong tac
Lanh dao, chi dao hoan thanh dudi 50% cong 10
viéc theo ké hoach, lich cong tic

TONG DPIEM 100

I | PIEM TRU

Cén cir vao thang diém quy dinh doi véi cdc tiéu
chi va mikc dj vi pham ciia CBCCVC, tdp thé, thil
truéng co quan, don vi quy dinh 6 diém trir doi
Vvéi timg tiéu chi ddnh gid, xép logi. Piém tric
khong vuegt qud s6 diém quy dinh cia timg tiéu chi.

CA NHAN TU XEP LOAI: (d4nh diu X vao mét trong 04 6 tuong tmg dudi dy)

Hoan thanh Hoan thanh Hoan thanh nhiém vu Khong hoan thanh
xuit sic nhi¢m vy t6t nhiém vu (Loai C) nhiém vu
(Loai A) (Loai B) Tir 50 diém dén (Logi D)
90 diém tros 1én Tir 70 diém dén du6i 70 diém Dudi 50 diém
dudi 90 diém
Nguwoi tu danh gia

(Ky va ghi ro ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA CAP CO THAM QUYEN

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

Kt TUADN: XEP LOGI: . vrurveceeerereeeesessseesisssssaess e s ssree s e e e eeesea e eesen s sessesssesessessesees
Ngay thang nam 20...

CAP CO THAM QUYEN
(Ky, dong dau va ghi v ho tén)
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PHIEU PANH GIA XEP LOAI HANG THANG
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TT

Két qua danh gia
. Y 1A L ST
Pidm Piem ca nhan Cap c6 tham

N¢i dung danh gia £ trr chim quyén danh gid
toi da & i 7

diém | TR | i

Ton tai

NHOM TIEU CHI VE CHINH TRITU TUONG
bAO PUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI 20
LAM VIEC; Y THUC TO CHUC KY LUAT

Chép hanh chu truong, dudng 181, quy dinh cua
Dang, chinh sach, phap luét ctia Nha nuéc va cac
nguyén tﬁc t6 chuc ky luit cia Pang, nhit 1a 3
nguyén tic tip trung dédn chu, tr phé binh va phé
binh trong co quan, don vi

Guong mau vé dao dirc, 16i séng; khong tham 6,
tham nhiing, quan liéu, ling phi, hach dich, cira 3
quyen khéng c6 biu hién suy thoai v& dao dic,
16i séng

T4c phong, 1& 16i 1am viéc chudn muc, tan tuy,
trung thue, ndng dong, sang tao, linh hoat trong 3
thyc hién nhiém vy; c6 phuong phap lam viée
khoa hoc, dan chu, ding nguyén tic

Chap hanh sy phén cong, chi dao cua t6 chirc,
sin sang nhin nhiém vy; thuc hién tdt cac quy 3
dinh, quy ché, ni quy cita co quan, don vi

Thuyc hién quy tic tmg xir cia can bd, cong chirc,
vién churc, lao dong hop ddng trong cé4c co quan 8
thudc thanh pho Ha Noi

Thue hién t8t vin héa céng sd&; Giao tiép than 5
thién, lich sy, ngdn ngir chuén muec, rd rang

Mic trang phuc lich sy, phtt hop véi hoan canh,
tinh chit cong viée, ding quy dinh cua co quan, 2
don vi; deo thé chirc danh trong gidr 1am viéc

C6 y thirc gitr gin v¢ sinh méi trudng co quan,
don vi;' sdp x€p noi lam vigc khoa hoc, gon gang, 2
ngén nap

Cé thai &6 phuc vu t& chirc, cong dén dung muyc;
khéng hach dich cira quyén, phién ha, tiéu cuc 2
trong thuc hién cong vu




TT

N¢i dung ddnh gia

Piém
t6i da

Két qua d4nh gia

Piém ca nhin
X
tu cham

Cip c6 tham
quyen danh gia

So
diém

T6n tai

So
diem

Ton tai

NHOM TIEU CHI KET QUA THUC HIEN
CHUC TRACH, NHIEM VU BUQC GIAO

80

Ning luwe va ky ning

20

Chu dong nghién ciru, cap nhat kip thoi cac kién
thirc phép ludt va chuyén mén nghiép vy; tham
muu diy di, c6 chét lugng cc vin ban phuc vu
cong tac chi dao, didu hanh cua don vi/bd phén
theo chi dao cuia lanh dao va ké hoach cong téc

X4y dung ké hoach cdng tic ciia co quan, don vi
theo linh vuc duge phén cong va ke hoach cong
tac clia cd nhan rd ndi dung, tién do

Chi dao, diéu hanh, kiém soét viéc thuc hién
nhiém vu cia don vi/bd phdn dam bao kip thoi,
khong bo-s6t nhiém vu. Giai quyét céng viéc
dung quy trinh, quy dinh

Trién khai phan cong nhiém vu va diéu phoi
cdng viéc cho cap dudi linh hoat, cé chi dao dinh
huéng, huéng dan

Kiém tra, bao quat, d6n ddc viéc thyc hién nhiém
vu cua CBCCVC trong don vi/b§ phén va giai
quyet k1p thoi nhimg khé khin, virdng méc theo
tham quyén

Cong téc phdi hop véi céc co quan, don vi trong
lanh dao, chi dao thuc hién nhiém vu theo chirc
trdch nhiém vu dugc giao dam bao théng nhét,
hi¢u qua

C6 nang lyc tdp hop CBCCVC x4dy dung don
vi/bd phén doan két, thong nhét

Theo d&i, kiém soét viéc to chirc thuc hién nhiém
v cuacac don vi thudc linh vuc phu tréch; c6 bién
phap dbi voi cac don vi chua thyc hién nghiém
quy dinh cua lanh dao quén, huyén, thi

Lanh dao, t6 chirc, diéu hanh phong, ban, don vi
lam viéc hiéu qua; thyc hién cai cich hanh
chinh, img dung céng ngh¢ théng tin trong viéc
quan ly, diéu hanh; thuc hién cong téc quéan ly
cén bd theo phan cong, phan cip

Céac van ban ban hanh thugc linh vuc phu trach
dam bao dung thé thic, quy trinh, thu tuc,

khong c6 sai s6t. 100% vin ban trén phdm mém
quén Iy vin ban va diéu hanh tic nghiép thudc
trach nhiém dugc xir 1y kip thoi, dung quy trinh,

quy dinh

Thue hlgn nhiém vu theo ke hoach, lich cong
tac va cac nhiém vu dot xuit dam bao tién do,

chit lwrgng

60

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% céng vigc
theo ke hoach, lich cong tic diing tién d9, bao
dam chét lrong, hiéu qua cao; trong d6 cb it nhét
50% ti€u chi, nhiém vu hoan thanh vuot mirc

60




Két qua ddnh gid

Dicm Diém c4 nhan Cip c6 thim
TT Noi dung danh gia t6i da tw chdm quyén danh gia
So P . So 2 .
.2 Ton tai 2 Ton tai
diem diem

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc
- | theo ké hoach, lich cdng tic ding tién do, bdo | 50
dam chét luong, hidu qua.

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cdng viéc theo
ké hoach, lich cong tic, trong d6 c6 khong qua 30
20% chi tiéu chua dam bao chét luong, tién d6
hoiic hidu qué thip

Lanh dao, chi dao hoan thanh tir 50% dén dudi 20
100% cong viéc theo ké hoach, lich cong tic

Lanh dao, phi dao hoan thanh dudi 50% cong 10
viéc theo ké hoach, lich cong téc

TONG PIEM 100

III | PIEM TRU

Céin ctk vao thang diém quy dinh doi véi cdc tiéu
chi va micc dj vi pham cua CBCCVC, tdp the, thii
trudng co quan, don vi quy dinh 50 diém trir doi
Vi timg tiéu chi ddnh gid, xép logi. Piém trir
khéng vieot qud s6 diém quy dinh clia timg tiéu chi.

CA NHAN TU XEP LOALI: (d4nh ddu X vao mdt trong 04 6 twong tmg dudi day)

Hoan thanh Hoan thanh Hoan thanh nhiém vu Khong hoan thanh
xuét sic nhiém vy tot nhiém vy (Loai C) nhiém vu
(Loai A) (Loai B) Tir 50 diém dén (Loai D)
90 diém tr Ién Tir 70 diém dén dudi 70 diém Dudi 50 diém
durdi 90 diém
Nguwoi tw danh gia
(Ky va ghi ro ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA CAP CO THAM QUYEN

...........................................................................................................................................

Két lun: Xép JOBES o ccensnnemsrwssenmvassssvassrumnesnvnns s wons sio wiw s wavirs we we wu susenerinorssssonssinsvins

Ngay _thdng nam 20...
CAP CO THAM QUYEN
(K, déng ddu va ghi rd ho tén)
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* Doc lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG
(Ap dung doi voi Bi thu, Pho Bi thu Pang uy; )
Chi tich, Phé Chu tich HDND, UBND xd, phuong, thi tran)
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TT

N¢i dung danh gia

Piém
Ko
toi da

Két qua danh gia

Piém c4 nhan
tr cham

Cip c6 thim
quyén d4nh gia

So

2 Tén tai
diém ;

So

2 T on tai
diém

NHOM TIEU CHI VE CHINH TRI TU TUONG;
PAO PUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI LAM
VIEC; Y THUC TO CHUC KY LUAT

20

Chéap hanh chu truong, dudng 16i, quy dinh cua
Dang, chinh sich, phap luét cia Nha nudc va cic
nguyén tic té chirc ky luét cua Pang, nhit 13 nguyén
téc tip trung dén chi, ty phé binh va phé binh trong
co quan, don vi

Guong mau vé dao dirc, 161 sbng; khong tham 6, tham
nhiing, quan liéu, lang phi, hach dich, cira quyén; khong
c6 biéu hién suy thodi vé dao dirc, 16i sbng

Téc phong, 1& 161 1am viéc chuin muc, tin tuy, trung
thuc, ning ddng, sdng tao, linh hoat trong thuc hién
nhiém vy; c¢6 phuong phdp lam viéc khoa hoc, din
chu, diing nguyén tic '

Chép hanh su phén cbng, chi dao cua to chic, sin
sang nhén nhiém vu; thuc hién t6t cac quy dinh, quy
ché, ndi quy ctia co quan, don vi

Thuc hién quy tic tmg xir clia can bd, cong chirc,
vién chic, lao dong hgp dong trong céc co quan
thudc thanh pho Ha Noi

Thuc hién tot vin hoéa cOng sO; Giao tiép than thién,
lich su, ngdén ngir chuan muc, rd rang

Mic trang phuc lich sy, phu hgp véi hoan canh, tinh
chét cong viée, ding quy dinh cia co quan, don vi;
deo thé chirc danh trong gi¢ lam viéc

Cé y thuc gifr gin vé sinh mdi trudng co quan, don vi;
s&p xép noi 1am viéc khoa hoc, gon gang, ngén nip

C6 thai &6 phuc vu to chirc, cong dan ding muc;
khéng héch dich cira quyén, phién ha, tiéu cyuc trong
thuc hién cong vu




TT

Noi dung d4nh gid

Piém
toi da

Két qua dénh gid

Diém c4 nhin
A
tr cham

Cip c6 thim
quyén danh gia

So
diém

Ton tai

S6

diém Tén tai

NHOM TIEU CHI KET QUA THUC HIEN
CHUC TRACH, NHIEM VU PUQC GIAO

80

Ning lwc va ky ning

20

Chu dong nghlen ctu, cap nhat kip thoi céc kién thirc
phép luat va chuyen mén nghiép vu; tham muu ddy
da, co chat luong céc van ban phuc vu cong tac chi
dao, diéu hanh cia don vi/bd phan theo chi dao cia
1anh dao va ké hoach cong tic

X4y dung ké hoach cong tic cua co quan, don vi theo
linh vie dugc phén cong va ke hoach cong tic clia c4
nhén r6 ndi dung, tién do

Chi dao, diéu hanh, kiém soét viéc thuc hién nhiém
vu cua don vi/b) phén dam bao k1p thoi, khéng bo
s6t nhiém vu. Giai quyét cong viée ding quy trinh,
quy dinh

Kiém tra, bao quét, d6n ddc viéc thyuc hién nhlem vu
cua CBCCVC trong don vi/bd phan va giai quyet kip
thoi nhimg khé khin, vuéng méc theo thdm quyén

Lanh dao, chi dao viéc thuc hi¢n cic nghi quyet cla
cép tiy, nhiém vu cia HDND, UBND cic cip va co
quan, don vi theo linh vuc dugc phén céng phu trach
dam bao hiéu qua, thong nhit

Cong tac ph01 hop véi céc phong, ban, nganh, co
quan, don vi cdp huyén trong lanh dao, chi dao thuc
hién nhiém vu theo chirc trdch nhiém vu dugc giao
dam bao thong nhét, hidu qua

C6 niang luc tép hop CBCCVC xdy dung don vi/bd
phén doan ket, thdng nht.

Lanh dao, to chirc, diéu hanh bj mdy co quan lam
viéc hiéu qua; thuc hién cai cich hanh chinh, ung
dung cong nghé thong tin trong viéc quan ly, diéu
hanh; thuc hién cdng tic quan ly cén bd theo phén
cong, phan cp

Lanh dao, chi dao t6 chirc kiém tra, thanh tra, glam
sat, cong tac tlep nhan xur ly don thu, giai quyét cac
kién nghi, khJCu nai, t6 cdo cia td chirc va cong dan
theo thAm quyén

Céc vin ban ban hanh thudc linh vyc phu trdch dam
bao dting thé thirc, quy trinh, tha tuc, khong c6 sai
sét. 100% vin ban trén phim mém quan 1y van ban
va diéu hanh téc nghiép thudc trach nhiém dwoc xir
ly kip thoi, ding quy trinh, quy dinh

Thuye hién nhi¢m vu theo ké hoach, lich cong téc va
cdc nhiém vu dt xuit dim bdo tién d9, chit lrgng

60

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo
ké hoach, lich cong tic ding tién d9, bao dam chét
lugng, hiéu qua cao; trong d6 c6 it nhit 50% tiéu chi,
nhiém vu hoan thanh vurgt mirc

60




Két qua ddnh gia

Pidm Piém cé‘nhﬁn Cip c6 thim
TT N¢i dung danh gia t6i da tr cham quyéen dénh gi4
S(? Tén tai S-é Ton tai
diém i diém

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc
- | theo k& hoach, lich cong tic dlng tién do, bao| 50
dam chit lurgng, hidu qua

Léanh dao, chi dao hoan thanh 100% céng viéc theo
ké hoach, lich cong tic, trong d6 c6 khong qua 20% 30
chi tiéu chwa dam béo chit luong, tién dd hodc hidu
qué thip

Lénh dgo, chi dao hoan thanh tir 50% dén d6i 100% |
cong viéc theo ke hoach, lich cong tac.

Léanh dao, chi dao hoan thanh dudi 50% cong viéc 10
theo ké hoach, lich cong tic

TONG PIEM 100

III | PIEM TRU

Can cir vao thang diém quy dinh doi véi cdc tiéu chi va
mitc do vi pham cia CBCCVC, tap thé, thi truong co
quan, don vi quy dinh so  diém trir doi véi tung tiéu chi
danh gid, xép logi. Diém trir khong vuot qud sé diém
quy dinh cua tirng tiéu chi.

CA NHAN TU XEP LOAI: (d4nh ddu X vao mdt trong 04 6 twong tmg dudi day)

Hof’m thanh Hoan thanh Hoan thanh nhiém vu Khong hoan thanh
xuét sic nhiém vu t6t nhiém vy (Loai C) nhiém vu
(Loai A) (Loai B) Tir 50 diém dén (Loai D)
90 diém trd Ién Tir 70 diém dén dudi 70 diém Duéi 50 diém
durdi 90 diém
Nguwoi tr danh gia
(Ky va ghi ré ho tén)

* NHAN XET, DANHGIACUATAP'IHETHUONG'I‘RUCCAPUYCAPHUYEN

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...............................................................................................................................

Két luin: X&p 102i: ...oooovveeeee

Ngay thang nam 20...
THUONG TRUC CAP UY CAP HUYEN
(Ky, dong ddu va ghi ré ho tén)
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PHIEU PANH GIA XEP LOAI HANG THANG
(Ap dung doi voi Hiéu trucng, Pho Hiéu truong cdc truomg Méam non, Tiéu hoc, THCS;
Gidm déc, Phé Gidm doc Trung tam GDNN, GDTX thugc UBND qudn, huyén, thi xa)

Thang: ........ /20.........

= RO VA LBID «ovcoion nn s e ims swo sm swe bame vime mon ms i it 0 §556 904 51 Wi Wil Wi 30 o 520 0 o i it

o LTTEUTC W o v s o v i 505 5 50 A W 08 004 0308 S8 418 203 00 0 VOGS 3 33 w1 22 oy e

Két qua danh gia
Pidm Piém c4 nhan Chp c6 thAm
TT N¢i dung dinh gia t6i da tir chim quyén ddnh gia
86 . .| 86 A
@ T6n tai 2 T6n tai
diém diem

NHOM TIEU CHI VE CHINH TRI TU TUONG;
PAO PUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI
LAM VIEC; Y THUC T® CHUC KY LUAT

20

Chép hanh chu truong, dudng 16i, quy dinh cia
Déng, chinh sach, phap luét cia Nha nuéc va céac
nguyén tac td chirc ky luit cia Pang, nhét 13
nguyén tic tip trung dan chi, ty phé binh va phé
binh trong co quan, don vi

Guong mau vé dao dirc, 16i song; khong tham 8,
tham nhiing, quan liéu, lang phi, hach dich, cira
quyen khong c6 biéu hién suy thoai vé dao dirc,
161 séng

Téc phong, 1& 156i 1am viéc chuén muyc, tin tuy,
trung thuc, ndng dong, sdng tao, linh hoat trong
thuc hién nhiém vu; c6 phuong phép lam viéc
khoa hoc, dén chu, ding nguyén tic

Chap hanh sy phén c6ng, chi dao cua to chirc,
s&n sang nhan nhiém vu; thuc hién t6t cac quy
dinh, quy ché, ndi quy clia co quan, don vi.

Thuc hién quy tic mg xir ciia c4n bd, cong chirc,
vién chire, lao dong hop ddng trong céc co quan
thudc thanh pho Ha N§i

Thuye hién tét vin héa céng s&; Giao tiép than
thién, lich sw, ngbn ngit chuin muyec, rd rang

Mic trang phuc lich su, phi hop véi hoan
canh, tinh chit cong viéc, ding quy dinh cta
co quan, don vi; deo thé chic danh trong gid
lam viéc

Cé6 y thic giit gm v€ sinh moi trudng co quan,
don vi; sap x€p noi lam viéc khoa hoc, gon gang,
ngan nip

Cb thai d6 phuc vu to chirc, cong dén ding murc;
khéong hach dich cira quyén, phién ha, tiéu cuc

trong thuc hién cong vu




Két qua d4nh gia

Piém Piém cé‘nhﬁn Cflp 6 thAm
TT N§i dung danh gia ¢5i da ty cham quyen dinh gis
g Ton tai o Ton tgi
diem ) diem )
o | NHOM TIEU CHI KET QUA THUC HIEN | o
CHU'C TRACH, NHIEM VU PUQC GIAO
1 | Ning Irc va ky ning 20

Chii d6ng nghién ciru, cip nhét kip thoi cac kién
thirc phap ludt va chuyén mén nghiép vu; tham
mura ddy d, c6 chit lwong céc vin ban phuc vu
cong tac chi dao, didu hanh cta don vi/bd phéan
theo chi dao cua 1anh dao va k& hoach cong tac

T6 chirc giang day, hoc tip va céc hoat dong
gido duc khéc theo muc tiéu, chuong trinh gido
duc danh cho cép hoc. Céng khai muc tiéu, ndi
dung c4c hoat dong gido duc, ngudn nhén lyc, tai
chinh, két qua d4nh gi4 chét lvong gido duc.

Chi dao, diéu hanh, kiém so4t viéc thuc hién
nhiém vy ctia don vi/by phdn dam bao kip thoi,
khéng bo sét nhiém vu. Tuyén sinh va tiép nhén
hoc sinh, quan Iy hoc sinh ding quy dinh.

Trién khai phin céng nhiém vu va didu phoi
cong viéc cho cap dudi linh hoat, c6 chi dao dinh
huéng, huéng din

Kiém tra, bao quét, d6n dbc viéc thuc hién nhiém
vu cia CBCCVC trong don vi/bd phén; huéng dan,
kiém tra chuyén mén, nghiép vu vé linh vic quan ly
cua co quan chuyén mén cho gido vién, nhin vién
va nguoi lao dong trong don vi

Céng téc phdi hop véi cac co quan, don vi trong
lanh dao, chi dao thyc hién nhiém vu theo chirc
trach nhiém vu dugc giao dam bao thdng nhit,
hiéu qua

Chi dao, diéu hanh dbi ngii gido vién, nhén
vién, ngudi lao ddng, x4y dung don vi doan két,
thdng nhét

Theo ddi, ki€m so4t viéc tb chirc thuc hién nhiém
vu cua cic don vi thude linh vuc phu trach; ¢
bién phdp dbi voi cic don vi chua thuc hién
nghiém quy dinh cta lanh dao quén, huyén, thi

Lanh dao, t6 chirc, diéu hanh nha trudng hoat
dong hi€u qua; thuc hién cai cich hanh chinh,
ung dung cong nghé thong tin trong viéc quéan
1y, diéu hanh; thyc hién cong tac quan 1y cén b
theo phan c6ng, phan cip.

Céc vin ban ban hanh thudc linh vic phy trich
d4m bao diing thé thirc, quy trinh, thi tuc, khong
c6 sai sét. 100% vin ban trén phAm mém quan 1y
vin ban va diéu hanh tic nghiép thuc trach nhiém
dugc x1r 1y kip thoi, ding quy trinh, quy dinh




Két qua dénh gid

Pidm Piém c4 nhan Cép c6 thAm
TT N¢i dung danh gia t6i da tw chdm quyén ddnh gia
S - .| 86 A
2 Ton tai 2 T6én tai
diém diem

Thwe hién nhiém vu theo ké hoach, lich cong
2 | tdc va cdc nhiém vu djt xuét dam bio tién do, | 60
chit hrgng

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cdng viéc
theo k& hoach, lich cong téc ding tién d9, bio 60
dam chét luong, hiéu qua cao; trong d6 c6 it nhét
50% tiéu chi, nhiém vu hoan thanh vugt mirc
Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% céng viéc
- | theo ké& hoach, lich cong tic ding tién @, dam | 50
bao chét lrong, hiéu qua

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo
ké hoach, lich cong tac, trong d6 c6 khéng qua 30
20% chi tiéu chua dam bao chét huong, tién do
hoc hiéu qua thip

Lanh dao, chi dao hoan thanh tir 50% den dudi |
100% cong viéc theo ké hoach, lich cdng tac
Léanh dao, chi dao hoan thanh duéi 50% cong 10
viéc theo k€ hoach, lich cong tac
TONG PIEM 100
II | PIEM TRU

Can cir vao thang diém quy dinh doi véi cdc tiéu
chi va mirc dg vi pham cia CBCCVC, tgp thé, thil
truong co quan, don vi quy dinh s6 diém irir doi

Vvoi timg tiéu chi ddnh gid, xép logi. Diém trir
khéng vuot qud s6 } diem quy dinh cua timg tiéu chi.

CA NHAN TU XEP LOALI: (d4nh d4u X vao mot trong 04 6 tuong tmg duéi day)

Hoan thanh Hoan thanh Hoan thanh nhi¢m vu Khong hoan thanh
xuét sic nhiém vy tot nhi¢m vu (Loai C) nhiém vu
(Loai A) (Loai B) Tir 50 diém dén (Logi D)
90 diém trds lén Tir 70 diém dén durdi 70 diém Duéi 50 diém
dudi 90 diém
Nguwoi tw danh gia
(Ky va ghi ro ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA CAP CO THAM QUYEN

...........................................................................................................................................

K&t TuAN: XEDP 10811 .. oovrveeereeeeeeeee ettt e e e e
Ngay thang nam 20...
CAP CO THAM QUYEN
(Ky, dong dau va ghi ré ho tén)







Mbu sé 15B

Don Vieweuronen. veeneenssasnes CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
* Dgc lap - Tu do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA XEP LOAI HANG THANG
(Ap dung d6i véi cong chiec, vién chirc khong giit chikc vu lanh dao, quadn Iy
tai cdc co quan, don vi thugc qudn, huyén, thi xa)

Théng: ......../20.........
ol = (0 B £ o RO
ok i L o N
Két qua danh gia
Pidm Piém c4 nhéin Cap c6 thim
Noi dung ddnh gia x. tw chim quyen ddnh gii
toi da 7 2
So 3 s So 2 .
L2 Ton tai 9 T6n tai
diém diém

NHOM TIEU CHi VE CHINH TRI TU
TUONG; PAO PUC, LOI SONG; TAC 20
PHONG LE LOI LAM VIEC; Y THUC TO
CHUC KY LUAT

Chép hanh chi truong, dudng 16i, quy dinh
cua Pang, chinh sach, phép ludt ciia Nha nuée
va cac nguyén tac td chirc ky ludt cua Dang, 3
nhét 13 nguyén tic tdp trung din chu, tu phé
binh va phé binh trong co quan, don vi

Guong méu vé dao dirc, 16i séng; khong tham
0, tham nhiing, quan liéu, lang phi, hich dich,

3
clra quyén; khong ¢6 biéu hién suy thodi v&
dao dirc, 16 song

Téc phong, 1& 161 1am viéc chudn muc, tén tuy,
trung thyc, ning dfng, sédng tao, linh hoat 3
trong thuc hién nhiém vu; c6 phuong phép
1am viéc khoa hoc, dén chy, ding nguyén tic

Chap hanh su phén cbng, chi dao cla t6 chrrc,
san sang nhén nhiém vy; thuc hién tét cac quy 3
dinh, quy ché, n01 quy cua co quan, don vi

Thyc hién quy tic {mg xir cia can bo, cdng
chire, vién chire, lao dong hop ddng trong céc 8
CO quan thuoc thanh phb Ha Noi

Thyc hién t6t van héa cong s&; Giao tiép than 5
thién, lich sy, ngdn ngit chuin muec, 15 rang

Mac trang phuc lich sw, phu hop véi hoan
canh, tinh chét cong viéc, ding quy dinh cua 2
co quan, don vi; deo thé chirc danh trong gi®
lam viéc

C4 y thirc gift gin v sinh m6i trudng co quan,
don vi; sép x€p noi lam viéc khoa hoc, gon 2
gang, ngén nap

C6 thai & phuc vu to chirc, cong dén ding
muc; khong héch dich cira quyén, phién ha, 2
tiéu cuc trong thuc hién cong vu




TT

N¢i dung danh gid

Piem
Ke
toi da

Két qua d4nh gia

lx 4 ~
Piém ca nhan
K
tue cham

Cip c6 thim
quyén danh gia

So
diém

Tén tai

S6

76
diém i

NHOM TIEU CHI KET QUA THUC HIEN
CHUC TRACH, NHIEM VU PUQC GIAO

80

Niang lue va ky niing

20

Chu dong nghién ctru, cép nhéat kip thoi cic
kién thirc phap lugt va chuyén mén, nglnep vu
@& tham muu t§ chirc thuc hién coéng viéc cod
chit Iugng

Xay dung ke hoach cbng tac clia c4 nhén 15
ndi dung, tién do; t6 chirc thuc hién nhiém vu
theo ding quy trinh, quy dinh

Trién khai, huéng din, d6n ddc kidm tra cac don
vi, ca nhén lién quan trong thuc hién nhiém vu
thudc Iinh virc tham muu dat hiéu qua

Béo cdo kip thoi, chinh x4c véi lanh dao vé tinh
hinh, két qua thyc hién nhiém vu dugc giao

C6 nang lyc 1am viéc doc 14p hozic phdi hop
theo nhém; c6 k¥ néng soan théo van ban va
thuyet trinh cdc vin dé duoc giao tham muru,
& xuft

Ph01 hop, tao 1ap mdi quan hé t6t véi c4 nhén,
t6 chirc c6 lién quan trong thuc hién nhiém vu

Thiét 1ap hd so cong viéc day du theo céc dau
muc cong viéc duge phan cong; lwu trix hd so,
tai liéu ding nguyén tic

Ung dung cong ngh¢ théng tin trong thyc hién
cdng viéc; tham muu chuén bj cac ndi dung,
tai liéu, béo céo...phuc vu cudc hop hiéu qua

Céc van ban ban ht‘mh, thudc linh vyc tham
muu ddm bao ding thé thirc, quy trinh, thu
tuc, khong sai sét

Thyuc hién nhiém vu theo ké hoach lich
cong tic va cdc nhiém vu d¢t xuit dam bio
tién d9, chit lrgng

60

Hoan thanh 100% cdng viéc theo ké hoach,
lich cong tic ding tién d9, bao dim chit
lurgng, hiu qua cao; trong d6 c6 it nhit 50%
tiéu chi, nhiém vu hoan thanh virgt mitc

60

Hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach,
lich cong tic ding tién d9, ddm bao chét
luong, hiéu qua

50

Hoan thanh 100% céng viéc theo ké hoach,
lich céng téc, trong d6 c6 khong qua 20% chi
tiéu chua ddm bao chit luong, tién d6 hoic
hiéu qua thp

30

Hoan thanh tir 50% dén dudi 100% cong viéc
theo ké hoach, lich cdng tac.

20

Hoan thanh dudi 50% cong viée theo ké
hoach, lich cong tic

10

TONG PIEM

100




Két qua d4nh gid
Pidm Piém cé‘nhﬁn Cip c6 thim
TT Noi dung danh gia t&i da tu cham quyen dénh gid
Sé Tén tai Sé Tén tai
) diém diém j
Il | PIEM TRU
Can cik vao thang diém quy dinh doi véi cdc tiéu
chi va mizc d vi pham cia CBCCVC, tdp thé,
thii trudng co quan, don vi quy dinh s6 diém tric
déi voi timg tiéu chi ddnh gid, xép logi. Piém
trir khong vuegt qud s6 diém quy dinh ciia timg
tiéu chi.
CA NHAN TU XEP LOAI: (d¢anh dau X vao mét trong 04 6 tuong tng dudi ddy)
Hoan thanh Hoan thanh Hoan thanh nhiém vu Khong hoan thanh
xuét sic nhiém vu 6t nhi¢m vu (Loai C) nhiém vu
(Loai A) (Loai B) Tir 50 diém dén (Loai D)
90 diém trds lén Tir 70 diém dén du6i 70 diém Dudi 50 diém
* dudi 90 diém
Nguwoi tr danh gia

(Ky va ghi ro ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA LANH PAO PON VI

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

KEt TuADE XEP 0GI: . cvovevecvereeeesereeeieesiseesesesse e saeee e e s e e e e e e s e e seraesaesssessessnsaeens

Ngay — thdng nam 20...
LANH PAO PON VI
(Ky, dong dau va ghi ré ho tén)
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i Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

 PHIEU PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG
(Ap dung d6i véi Thuong truc Pdng 1y Khoi va cdc Dang uy truc thugc)

Thang: ........ /20

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

o JHO VB TRINE .o ves s s w6 m 5 i w6 i s 0 5 s mr g i s B 4 k40450 58 4160 60 08 48 o
B 01311 {4 L PR REY

TT

N¢i dung danh gia

Diém
téi da

Két qua d4nh gid

Piém c4 nhin
K
tr cham

Cip c6 thim
quyéen dinh gia

So
diem

T6n tai

S6
diem

Ton tai

NHOM TIEU CHI VE CH]NHTRITU'TU’O’NG
DAO puUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI
LAM VIEC; Y THUC TO CHUC KY LUAT

20

Chap hanh cht truong, dudng 16i, quy dinh cta
Dang, chinh sach phép luit cia Nha nudce va cac
nguyén tac td chic ky luit cla Dang, nhét 13
nguyén tic tip trung dan chu, tw phé binh va phé
binh trong co quan, don vi

Guong méu vé dao dir, 161 séng; khong tham 6,
tham nhiing, quan liéu, lang phi, hach dich, ctra
quyén; khong cé biéu hién suy thodi v& dao dirc,
16i séng.

Téc phong, 1& 16i lam viéc chun muc, tan tuy,
trung thue, ning dong, sang tao, linh hoat trong

khoa hoc, dén chi, ding nguyén tic

thuc hién nhiém vy; c¢6 phuong phép lam viéc |.

Chz‘ip hanh sy phin cong, chi dao cua td chirc,
sin sing nhan nhiém vu; thyc hién tét céc quy
dinh, quy ché, ndi quy ctia co quan, don vi

Thuc hién quy tc img xir clia c4n bd, cdng chitc,
vién chirc, lao dong hop ddng trong céc co quan
thuc thanh phé Ha Noi

Thuc hién tét vin héa cong s¢; Giao tiép than
thién, lich su, ngbn ngit chuén muec, 18 rang

Méc trang phuc lich s, phu hgp vdi hoan cénh,
tinh chét cong viéc, dung quy dinh cua co quan,
don vi; deo thé chirc danh trong gi¢ lam viéc

Cé y thire gilt gin vé sinh méi trudng co quan,
don vi;, s&p xép noi lam viée khoa hoc, gon gang,
ngan nﬁp

C6 thai @6 phuc vu to chire, cong dén ding myre;
khong héch dich ctra quyén, phién ha, tiéu cuc
trong thwe hién cong vu




TT

N¢i dung danh gia

Piem
Ke
toi da

Két qua d4nh gia

A ” A
Piém ca nhan
K
tu cham

Cip c6 thim
quyen danh gia

S6
diém

Tén tai

So

1 Tén tai
diem :

NHOM TIEU CHI KET QUA THUC HIEN
CHUC TRACH, NHIEM VU BUQC GIAO

80

Ning e va ky ning

20

Chu ddng nghién ciru, cdp nhét kip thoi cac kién
thirc phép luét va chuyén mén nghi€p vy; tham
muu ddy di, c¢6 chét lvong cdc vin ban phuc vu
cong tic chi dao, didu hanh cia don vi/bd phén
theo chi dao ciia 1nh dao va ké hoach cdng tac

Tham gia xdy dung ké hoach cong tic cua co
quan, don vi theo linh vy duge phén cong va ké
hoach cdng tc ciia cd nhan r6 ndi dung, tién do

Chi dao, diéu hanh, kiém so4t viéc thuc hién
nhiém vu ctia don vi/by phan dam bao kip thoi,
khong bd s6t nhiém vu. Giai quyét cong viéc
ding quy trinh, quy dinh

Kiém tra, bao quét, don ddc viéc thuc hién
nhiém vu cia CBCCVC trong don vi/bd phén va
giai quyet kip thoi nhitng khé khan, vuéng méc
theo thdm quyen

Chi dao, huéng dan thuc hién cic > nghiép vu vé  cong
thc x4y dung Péng, thi hanh Piéu 16 Pang d6i voi
cac TCCS dang tryre thuge dam béo theo quy dinh

Cong téc ph01 hop véi céc co quan, don vi cla
Thanh pho cé lién quan trong lanh dao, chi dao
thue hién nhiém vu theo chirc trach nhiém vu
dugc giao dam béo thong nhét, hidu qua

C6 nang luc tap hqp CBCCVC xdy dung don
vi/bd phén doan két, thong nhét

Lanh dao, t6 chirc, diéu hanh by méy co quan
lam viéc hiéu qua; thyc hién cai cdch hanh
chinh, img dung cdng ngh¢ théng tin trong viéc
quén ly, diéu hanh; thuc hJen cong tac quan ly
can bd theo phan cong, phan cap

Lanh dao, chi dao, to chirc kiém tra, thanh tra,
giam sat, cong tac tiép nhén, xur ly don thu, giai
quyét cic kién nghi, khiéu nai, t6 céo cua td
chiic va cdng dén theo thdm quyén

Céac van ban ban hanh thuge linh vire phu trach dam
bao diing thé thirc, quy trinh, thu tuc, khong c6 sai
s6t. 100% vin ban trén phdm mém quan Iy vin ban
va didu hanh téc nghiép thudc trdch nhiém duoc xir
ly kip thoi, diing quy trinh, quy dinh

Thyre hién nhiém vu theo ke hoach, lich cong
tdc va cdc nhiém vu d¢t xuit dam bdo tién dg,

-chét lwong

60

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viée
theo ké hoach, lich cong tac ding tién dd, bao
dam chét lugng, hiéu qua cao; trong d6 c6 it nht
50% tiéu chi, nhiém vu hoan thanh virot mirc

60




Két qua dénh gid

‘ Pidm Piém c4 nhin CAp c6 thAm
TT N¢i dung ddnh gia ¢bi da tw chim quyén ddnh gia
So . So .
.2 Ton tai ol Ton tai
diém diem

Léanh dao, chi dao hoan thanh 100% cdng viéc
- | theo k& hoach, lich céng tic dung tién do, bao | 50
dam chét lugng, hiéu quai
Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo
ké hoach, lich cong tac, trong d6 cb khong qua 30
20% chi tiéu chua dam béo chit hrong, tién do
hoic hidu qua thip
Lanh dao, chi dao hoan thanh tir 50% dén dudi 20
100% cong viéc theo ké hoach, lich cong tac.
Léanh dao, chi dao hoan thanh dudi 50% coéng 10
viéc theo ké hoach, lich cong téc

TONG PIEM 100
1 | PIEM TRU

Cén cir vao thang diém quy dinh doi véi cdc tiéu
chi va mikc dj vi pham cia CBCCVC, tdp the, thil
truong co quan, don vi quy dinh s0 diém irie doi
Vvoi tumg tiéu chi ddnh gid, xép logi. Piém trie
khéng vieot qud sé diém quy dinh cia timg tiéu chi

CA NHAN TU XEP LOALI: (d4nh ddu X vao mét trong 04 6 twong {mg dudi day)

Hoan thanh Hoan thanh Hoan thanh nhiém vu Khong hoan thanh
xuét sic nhiém vu tot nhiém vu (Loal 0) nhiém vu
(Loai A) (Loai B) . Tir 50 diém den (Loai D)
90 diém trd Ién Tir 70 diém dén durdi 70 diém Dudi 50 diém
durdi 90 diém
Ngudi tw danh gia
(Ky va ghi ré ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA TAP THE THUONG TRUC PANG UY

.......................................................................................................................................

K&t TuAD: XEP 108: v everrereeerenserreresssssssessessases sassssminnnssassssnasenssensssmensusensnssmsenns

Ngay thang nam 20...
THUONG TRUC PANG UY
(Ky, déng ddu va ghi ré ho tén)
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DON Vieewrerrrerarersens I CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
" Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG

(Ap dung d@6i véi Lanh dao cdc phong, ban, don vi truc thugc

Pang iy Khéi va Pang iy truc thudc )

R0 5 (0 77 1 1= o
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TT

N¢i dung danh gia

Piém
t6i da

Két qua dinh gia

3 X r A
Piém ca nhan
A
tu cham

Cap c6 thim
quyen danh gid

A\

o2 Ton tai
diem

So

2 Ton tai
diem

NHOM TIEU CHI VE CHINH TRI TU TUONG;
PAO PUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI
LAM VIEC; Y THUC TO CHUC KY LUAT

20

Chép hanh chu trrong, dudng 16i, quy dinh ciia
Déng, chinh sach, phdp luat cia Nha nudc va
céc nguyén tic t chirc ky luat ciia Pang, nhét 12
nguyén tic tip trung dén chi, ty phé binh va phé
binh trong co quan, don vi

Guong mAu vé dao dirc, 16i sng; khong tham 6,
tham nhiing, quan liéu, ldng phi, hach dich, cira
quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao dirc,
16i sbng

Téc phong, 18 16i 1am viéc chudn muec, tin tuy,
trung thire, ndng dong, séng tao, linh hoat trong
thue hién nhiém vu; ¢6 phuong phép lam viéc
khoa hoc, dén chu, ding nguyén tic

Chép hanh sy phan cong, chi dao cia tb chir,
sin sang nhin nhiém vy; thuc hién tbt cac quy
dinh, quy ché, ndi quy ciia co quan, don vi

Thyc hién quy tic tmg Xir cia can bd, cdng
chitc, vién chirc, lao dong hop ddng trong cic co
quan thudc thanh phd Ha Noi

Thuc hién t6t vin héa coéng s&; Giao tiép than
thién, lich su, ngbn ngt chuén muec, 6 rang

Mic trang phuc lich sy, phtt hgp véi hoan canh,
tinh chit cong viéc, diing quy dinh clia co quan,
don vi; deo thé chirc danh trong git lam viéc

C¢ y thirc gift gin vé sinh moi truong co quan,
don vi; s@p xep noi lam viéc khoa hoc, gon gang,
ngin nap




TT

N¢i dung danh gid

Két qua danh gia

Diém

Piém ca nhan
K
tr cham

Cép c6 thim
quyen danh gia

t6i da

So
diem

T6n tai

So
diéem

T6n tai

C6 thai d§ phuc vu to chire, cong dén ding muc;
khéng héch dich cira quyén, phién ha, tiéu cuc
trong thuc hlgn cong vu

NHOM TIEU CHI KET QUA THUC HIEN
CHU'C TRACH, NHIEM VU DUQC GIAO

80

Ning lre va ky niing

20

Chu dong nghién ciru, c4p nhit kip thoi céc kién
thirc phép ludt va chuyén mén nghiép vu; tham
muu ddy di, ¢6 chit  lugng céc vén ban phuc vu
cong tac chi dao, didu hanh cia don vi/bd phéan
theo chi dao ciia lanh dao va ké hoach cong tic

Xay dlmg ké hoach cbng tic cua phong, ban,
don vi theo linh vyc dugc phin céng va ké
hoach cong téc ctia c4 nhan 18 ndi dung, tién 4o

Chi dao, diéu hanh, kiém soat viéc thuc hién
nhi€ém vu ctia don vi/bd phin dém bao kip thoi,
khéng bd sét nhiém vu. Giai quyét cong viéc
ding quy trinh, quy dinh

Kiém tra, bao quét, don ddc viéc thuc hién
nhiém vy cua CBCCVC trong don vi/bd phin va
giai quyet kip thoi nhitng khé khin, vuéng méc
theo thim quyén

Huéng dn thyuc hién nghiép vu v& cdng tac xdy
dung DPang, thi hanh Diéu 16 Pang dbi véi cac
TCCS Péng dam béo theo quy dinh

Chu dong bdo cdo kip thoi, chinh xdc vé&i 1anh
dao cép trén vé tinh hinh, két qua thyc hién
nhiém vu dugc giao. Chi dong tham muu dé
xudt cong viéc

Céng tac phdi hop véi cac phong, ban, don vi ¢6
lién quan trong lanh dao, chi dao thyc hién
nhiém vy theo chirc trdch nhiém vu dugc giao
dam bao théng nhit, hiu qua

C6 néng lyc tdp hgp CBCCVC x4y dung don
vi/bd phan doan két, théng nhét

Lanh dao, tb chirc, didu hanh phong, ban, don vi
lam viéc hiéu qua; thuc hién cai cich hanh
chinh, ing dung cong nghé thong tin trong viéc
quan Iy, diéu hanh; thuc hién cdng tic quan ly
can bj theo phén cdng, phan cép

Céc van ban ban hanh thudc linh vyc phy trach
dam béo diing thé thire, quy trinh, thii tuc, khong
c6 sai s6t. 100% vén ban trén phdm mém quan 1y
van ban va diéu hanh tac nghiép thudc trach nhiém
duogc xir 1y kip thoi, ding quy trinh, quy dinh




Két qua d4nh gid

Pidm Piém c4 nhin Cip c6 thAm
TT N¢i dung ddnh gia ¢bi da tw chim quyén ddnh gia
So AL So X,
2 Ton tai 2 T6n tai
diém diém

Thye hién nhiém vu theo ke hoach, hch cong
2 | tdc va ciac nhiém vu dét xuét dim bdo tién 49, | 60

chit hrong

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cdng viéc
theo ké hoach, lich cong tic ding tién d9, bao 60
dam chét luong, hiéu qua cao; trong d6 co it nhét
50% tiéu chi, nhiém vu hoan thanh vugt mirc

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong vige
- | theo ke hoach, lich cong tc ding tién d9, ddm | 50
béo chat lugng, hiéu qua

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cdng vigc
theo ké hoach, lich cong tac, trong d6 c6 khong 30
qua 20% chi tiéu chira dim béo chét luong, tién d9
hoc hiéu qué thip

Lanh dao, chi dao hoan thanh tir 50% dén dudi |
100% cong viéc theo ke hoach, lich cong téc.

Lanh dao, phi dao hoan thanh dudi 50% cong 10
viéc theo ké hoach, lich cong tac

TONG PIEM 100

I | PIEM TRU

Can ci vao thang diém quy dinh doi véi cdc tiéu
chi va mirc dj vi pham cia CBCCVC, tdp thé, thil
trudng co quan, don vi quy dinh 56 diém trir doi
VOi tumg tiéu chi dinh gid, xép logi. Diém trir
khéng vieot qud s6 diém quy dinh ciia timg tiéu chi

CA NHAN TU XEP LOALI: (d4nh ddu X vao mdt trong 04 6 tuong (g duéi déy)

Hoan thanh Hoan thanh Hoan thanh nhiém vu Khong hoan thanh
xuit sdc nhi¢m vy t6t nhiém vy (Loai C) nhiém vu
(Loai A) (LoaiB) Tir 50 diém dén (Loai D)
90 diém tr 1én Tir 70 diém dén dudi 70 diém Dusi 50 diém
durdi 90 diém
Nguoi twr danh gia
(Ky va ghi ro ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA CAP CO THAM QUYEN

.......................................................................................................................................

K&t TUAD: XEP 101 . eovvoeereeeeteieiiesiesiessieee e eetn e e et e et e e e e et senscneneeee
Ngay ’thdng nam 20...
CAP CO THAM QUYEN
(Ky, dong dau va ghi ré ho tén)
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Mau sé 18B

2117 11 I CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
" Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA XEP LOAI HANG THANG
(Ap dung ddi véi cong chire, vien chikc khong gitk chirc vu ldanh dao, quan Iy
cong tdc tai cdc Pdng 1y Khoéi va Pang iy truc thugc)

Thangs ves s vuedZWssmes s si
o 5 (I T 1<) o P
o CIIURE WY s s i5 6.0 mes o mie 0w w2 g mmmrs e megs soe wmi s w10 a8 e i L0 s o' i Wi Mot 9378 636 50 1
Két qua d4nh gia

Didm | Piémcinhin | Cip c6 thim
TT N¢i dung d4nh gid t&i da tw chim quyén d4nh gid
S6 s .| So 2
o T6n tai x T6n tai

diem diém

NHOM TIEU CHI VE cmNHTRITUTU’ONG
I | PAO DPUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI 20
LAM VIEC; Y THUC TO CHUC KY LUAT

Chap hanh chu trrong, dudng 161, quy dinh cta
Dang, chinh séch, phdp luit cia Nha nuéc va
1 cac nguyén téc td chirc ky luat cia Pang, nhit | 3
12 nguyén tic tip trung dan chy, tu phé binh va
phé binh trong co quan, don vi

Guong mau vé dao dirc, 161 sbng; khong tham 6,
tham nhiing, quan liéu, lang phi, hich dich, ctra 3

2 quyen khong c6 biéu hién suy thodi vé& dao
dirc, 16i séng
Téc phong, 1& 16i 1am viéc chudn muc, tn tuy,
3 trung thuc, néng ddng, sdng tao, linh hoat trong 3

thuc hién nhiém vy; cé phuong phép lam viéc
khoa hoc, dén chi, diing nguyén tic

Chap hanh sy phén cong, chi dao cua t6 chiic,
4 | sin sang nhan nhiém vy; thuc hién tdt cac quy | 3
dinh, quy ché, noi quy cua co quan, don vi

Thyuc hién quy tic vmg xir cia cén b, cong
5 | chirc, vién chirc, lao dong hop ddng trong cic | 8
co quan thudc thanh ph6 Ha Noi

Thue hién t6t vin hoa cong so; Giao tlep thén 2
thién, lich su, ngén ngft chudn muc, r3 rang

Mic trang phuc lich sy, phi hgp véi hoan canh,
- | tinh chét cng viéc, ding quy dinh cia co quan, | 2
don vi; deo thé chirc danh trong gi® 1am viée

C6 y thuc gift gin v¢ sinh m6i trudng co quan,
- | don vi; sdp xep noi lam viéc khoa hoc, gon | 2
gang, ngan nap

C6 thai d6 phuc vu t0 chirc, cong dan ding
- | muc; khéng hach dich cira quyén, phién ha, tiéu | 2
cuc trong thyc hién cong vu




T

Noi dung d4nh gia

Két qua d4nh gia

biém

Diém ¢

4 nhan

tr chim

Cip c6 thim
quyen danh gia

toi da

S6
diém

Ton tai

So
diem

Tén tai

NHOM TIEU CHI KET QUA THUC HIEN
CHUC TRACH, NHIEM VUDUQC GIAO

80

Ning lrc va kj ning

20

Chu dong nghién ciru, cdp nhét kip thdi céc
kién thirc phap luat va chuyén mon, nghiép vu
dé tham muu t4 chic thuc hién cong viéec cb
chit luong

Xay dung ké hoach cong téc cua cd nhin rd ndi
dung, tién d6; t§ chirc thuc hién nhiém vu theo

ding quy trinh, quy dinh

Trién khai, huéng din, dén ddc kiém tra cac
don vi trong thyc hién nhiém vu thude linh vuc
tham muu dat hiéu qua

Béo céo kip thoi, chinh x4c vé6i lanh dao vé tinh
hinh, két qua thuc hién nhiém vu dugc giao

C6 néing lyc lam viéc dc 1ap hodc phdi hop theo
nhom; cé ky nang soan thao van ban va thuyet
trinh céc van dé duoc glao tham mu, @& xuét

Ph01 hop, tao 14p mdi quan hé tdt véi ca nhén,
tb chirc ¢6 lién quan trong thuc hién nhiém vu

Thiét 1ap hd so cong viéc day du theo cac dau
muc cong viéc dugc phan céng; luu trit hd so,
tai liéu dling nguyén tic

Ung dung cong nghé thong tin trong thuc hién
cong viéc; tham muu chuén bi céc ndi dung, tai
ligu, bdo cdo...phuc vu cude hop hidu qua

Céc vin ban ban hanh thudc linh vuc tham muu
dém bdo ding thé thuc, quy trinh, thu tuc,
khong sai sét

Thye hi¢n nhiém vu theo ké hoach, lich cong
tic va cdc nhiém vu dét xuiat ddm bio tién
d9, chit lrgng

60

Hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach, lich
cdng tac diing tién dd, bao dam chit lugng, hiéu
qua cao; trong d6 c6 it nhét 50% tidu chi, nhiém
vu hoan thanh vuot mire

60

Hoan thanh 100% cdng viéc theo ké hoach, lich
cdng tAc diing tién d6, bao dam chét luong, hiu qua

50

Hoan thanh 100% cong viéc theo k& hoach, lich
cong tac; trong d6 c6 khong qua 20% chi tiéu chura
dam bao chit luong, tién d6 hosic hiéu qua thép

30

Hoan thanh tir 50% dén dudi 100% cong viéc theo
ké hoach, lich cdng tac

20

Hoan thanh duédi 50% cdng viéc theo ké hoach,
lich cong tac

10

TONG PIEM

100




Két qua dnh gia

o X Piém c4 nhin Cip c6 thim
TT N¢i dung d4nh gi4 e | el quyén dnh gis
* toi da > ¥4
So 2 . So 2.
.2 Ton tai 2 T6n tai
diem diem

III | PIEM TRU

Cdn cir vao thang diém quy dinh dbi vdi cdc tiéu
chi va mizc d@p vi pham ciia CBCCVC, tdp thé, thii
trudng co quan, don vi quy dinh 0 diém trir dbi
VOi timg tiéu chi danh gid, xép logi. Diém tric
khong vuot qud sé diém quy dinh cia timg tiéu chi

CA NHAN TU XEP LOAI: (d4nh ddu X vao mdt trong 04 6 twong g duéi day)

Hoan thanh Hoan thanh Hoan thanh nhiém vu Khong hoan thanh
xuit sic nhigm vy - tét nhiém vu (Loai C) nhiém vu
(Loai A) (Loai B) Tir 50 diém dén (Loai D)
90 diém tré lén Tir 70 diém dén du6i 70 diém Duéi 50 diém
duéi 90 diém
Nguwoi tw danh gia

(Ky va ghi ré ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA LANH PAO PON VI

.......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

K&t TUADE XEP L0BI: . vvveeeeereeeceeeeeeeeeeeeeeeeeeee s e eee e e e e e e e e e e e eeseesessssseone

Ngay  thdng nam 20...
LANH DAO PON VI
(Ky, dong dau va ghi rd ho tén)
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Mau sé 19B

* Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG

(Ap dung d6i véi lao dong hop dong cong tdc tai cdc co quan, don vi)
Thang: ........ /120

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

B (oI 1 = o U ERCRETIEPEPPISTITTLL
0 15 (o2 I RCALETTTPERTPLTE

TT

N§i dung danh gia

Piem
Ke
toi da

Két qua ddnh gid

A ’ Py
Piém ca nhan
K
tw cham

Cép c6 tham
quyen danh gia

So
diém

Ton tai

A
So
diém

Ton tai

NHOM TIEU CHI VE CHINH TRI TU TUONG
PAO pUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI
LAM VIEC; Y THUC TO CHUC KY LUAT

20

Chép hanh chu truong, duong 16i, quy dinh cua
Dang, chinh sach, phap luat ctia Nha nuéc va céc
nguyén tac td chirc ky luat cia Pang, nhét 14
nguyén tic tap trung dan chu, ty phé binh va phé
binh trong co quan, don vi

Guong mAu vé dao dirc, 16i séng; khong tham o,
tham nhiing, quan liéu, lang phi, hach dich, cira
quyén; khong c6 biéu hién suy thodi vé dao drrc,
161 séng

Tac phong, 18 16i 1am viéc chuin muc, tin tuy,
trung thue, ning dfng, sdng tao, linh hoat trong
thuc hién nhiém vy; c¢6 phuong phap lam viéc
khoa hoc, d4n chi, ding nguyén tic

Chép hanh sy phan cong, chi dao cua t6 chirc,
sin sang nhan nhiém vy; thuc hién tdt cac quy
dinh, quy ché, ngi quy cuia co quan, don vi

Thuc hién quy tic tmg xit ciia can bj, cong chirc,
vién chire, lao dong hop ddng trong cc co quan
thudc thanh pho Ha Noi

Thuc hién tot vin héa cong so; Giao tiép than
thién, lich sy, ngdn ngit chuin muyc, rd rang

Mic trang phuc lich su, phu hop véi hoan canh,
tinh chat cong viéc, ding quy dinh cua co quan,
don vi; deo thé chirc danh trong gi¢ 1am viéc

Co y thire git gin vé sinh mo0i trudng co quan,
don vi; sip X€p noi lam viéc khoa hoc, gon
gang, ngén nap

Cb thai d6 phuc vu to chire, cong dén ding muec;
khoéng héch dich cira quyén, phién ha, tiéu cuc

trong thuc hién cong vu




<A
Piem

Két qua d4nh gia

-x r ~
Piém ca nhan

4 ’ R
Cap co tham

TT N¢i dung danh gia £q tr chim quyén danh gia
' Oida =g T 186 | g5
diém T6n tai diém T6n tai
. NH(:)M TI}?U CHi _KF:T QUA THUC HIEN 50
CHU'C TRACH, NHIEM VU DPUQC GIAO
1 | Ning lue va ky niang 20
Chu dong nghién ctru, cdp nhét kip thoi céc
) kién thirc phép luat va chuyén mén, nghiép vu 5
dé tham muu, t§ chirc thuc hién cbng viée c6
chét luong
- | X4y dung k& hoach cong téc c4 nhan theo quy dinh 5
Nim vimg quy ché, quy trinh tic nghiép theo 5
i yéu cau nhiém vu duge giao
Str dung thanh thao cic phuong tién, thiét bi k¥
- | thuét phuc vu yéu cdu nhiém vy, ddm bao an 5
toan, hiéu qua, tiét kiém
Thuc hién nhiém vu theo ké hoach, lich cong
2 | tdc va cdc nhi¢m vu d9t xuit dam bio tién @9, | 60
chit lrgng
Hoan thanh 100% cbng viéc theo ké hoach, lich
) cbng téc ding tién d9, bao dam chét lwong, hiéu 60
qué cao; trong do6 cd it nhat 50% tiéu chi, nhiém
vu hoan thanh virgt mirc
_ | Hoan thanh 100% cdng viéo theo ké hoach, lich %6
cong tac dung tién dg, bao dam chat hrong, hiéu qua
Hoan thanh 100% cbng viéc theo k& hoach, lich
- | cOng téc; trong d6 cd khong qua 20% chi tiéu chua | 30
dam bao chét hwong, tién d6 hodic hiéu qua thip '
Hoan thanh tir 50% dén dudi 100% cong viée theo
- £ g " ; 20
ké hoach, lich cong tac
_ | Hoan thanh dudi 50% cong viée theo ké hoach, m
lich cong tac '
TONG PIEM 100
I | PIEM TRU

Céin cir vao thang diém quy dinh doi véi cdc tiéu chi
va mirc dp vi pham cia CBCCVC, tdp thé, thi
truomg co quan, don vi quy dinh s6 diém trir doi véi
timg tiéu chi danh gid, xép logi. Diém trir khong
vieot qud s6 diém quy dinh cua timg tiéu chi




CA NHAN TU XEP LOAI: (d4nh ddu X vao mdt trong 04 6 twong tmg dudi déy)

Hoan thanh Hoan thanh Hoan thanh nhiém vu Khong hoan thanh
xuét sic nhi¢m vy t6t nhiém vu (Loai C) nhiém vu
(Loai A) (Loai B) Tir 50 diém dén (Loai D)
90 diém trdr lén Tir 70 diém dén dudi 70 diém Dudi 50 diém
dudi 90 diém
Ngwoi tw danh gia

(Ky va ghi ré ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA LANH PAO PON VI

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

G T T G (oY

Ngay thang nam 20...
LANH PAO PON VI
(Ky, dong dau va ghi ré ho tén)
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Méu sé IC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH TONG HQP
KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CBCCVC, LAO PONG HQP PONG
Thang ...... /20......
Pénh gis két qua thue hign | Ci nhan Mirc xép loai
STT Hpo va tén - L £ . Khong
nhiém vu trong thang tw xep loai | HTXSNV HTTNV HTNV HINV
1 2 3 4 5 6 7 8
I | Lanh dao
1 | Céap trudng
2 | Cap pho
2.1.
2.2,
II | Cong chirc, vién chirc
1
2
III | Lao ddng hop dong
1
2
IV | Pé xuiit khen thuéng

1

|

-

Luu y: D6i voi cip trudng céc phong, ban, don vi truc thude dé tréng 6 56 5,6,7,8.

NGUOI LAP BIEU

LANH PAO PON VI




Miu sé 2C

DON V.oeerrernerrrenneenne CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
o Dje lap - T do - Hanh phiic
X L 4 r r s TH(:)NG IBAO 2
KET QUA DANH GIA, XEP LOAI POI VOI CBCCVC, LAO PONG HQP PONG
Thdng ......./20........
* ] Tw nhén Két qua danh gis Ly do thay déi mirc
81T kgt Chice vy mirc xép loai ciia cip ¢6 thim quyén xép loai (néu co)
1
2
3
4
5
THU TRUOGNG CO QUAN

( Ky tén, dong dédu)




THANH UY HA NQI/POAN PBQH VA HPND

THANH PHO/UBND THANH PHO

*

THONG BAO

Mau 56 3C

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Pgc lap - Tu do - Hanh phiic

KET QUA PANH GIA, XEP LOAI POI VOI CAN BQ LANH PAO, QUAN LY i
KHOI PANG, POAN THE/KHOI POAN PBQH VA HPND THANH PHO/KHOI CHINH QUYEN

Thang ....... /20.......
Lt Ho va tén Chire vy ml’{’:.r xl:‘al;@ll:)ai cﬁ:(cégpq:(? tclilfx:ll: sli:iyén Ly;gpol:)l;?;ndé'ii g)l)ll' ’
1
2
3
4
5

THUONG TRUC THANH UY/LANH PAO POAN

PBQH VA HPND/LANH PAO UBND. TP
( Ky tén, déng ddu)
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